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ORDENANZA N° 436-MDS

Surquillo, 10 de septiernpre de 2079
EL ALCALDE DE 1 A MUNICIPALIDAD Djs TRITAL DE SURQUILLO

POR CUANTO:

VISTO; el Dictamen N *009-201 9-CAPPR-CM-MDS de fecha 05 de septiembre de 2019 emitido por la
Comisién de Administracién, Planeamiento, Presupuesto y Cooperacién Internacionat; v,

CONSIDERANDO:

Que, el numeral 8) del articulo 9° de la Ley N°27972, Ley Orgdnica de Municipa!idades, sefiala
que, corresponde ql Concejo Municipal apropar modificar o derogar [gs ordenanzas; asimismo e|

Que, el numeral 40. 1 del articulo 40° del Decreto Supremo N° 004-201 9-JUS, que aprueba el Texto
Unico Ordenado de la Ley N°27444, Ley de( Procedimiento Administrativo General concordante
con el articulo 43° de la misma norma, dispone que [os procedimientos, requisitos v costos
administrativos se establecen, exclusivamente en el €aso de los gobiernos locales, mediante

ordenanza municipal, procedimientos gue deben ser compendiados y sistematizados en ef Texto
Unico de Procedimientos Administrativos (T.U.P.A.);

" Que, a través del Decreto Supremo N° 064-201 0-PCM, concordante con la Resolucién de Secretariq
de Gestidn Piblica N© 003-201 0-PCM-SGP, se establece la metodologia de determinacién de costos
de los brocedimientos administrativos Y servicios prestados en exclusividad comprendidos en los
Textos Unicos de Procedimientos Administrativos de las entidades piblicas;

Unico de Procedimientos Administrativos (T.U.P.A.), el cual normard la
_ el competencia de los érganos encargados de generar procedimientos administrativos, ahora bien, el
. documento de gestion propuesto, cumple con los criterios técnicos y legales que permitirdn que (q

Municipalidad seq Una entidad competitiva dentro del démbito de{ desarrollo econémico locai v
metropolitano;

ORDENANZA QUE APRUEBA LOS PROCEDIMIENT OS ADMINISTRATIVOS Y SER VICiOS PRESTADOS
EN EXCLUSIVIDAD DE LICENCIAS DE FUNCIONAMIENTO, INSPECCIONES TECNICA DE SEGURIDAD
EN EDIFICACIONES Y OTROS PROCED!MIENTG§ Y SERVICIOS DEL T. U.P.A. ASI COMO suUs
RESPECTIVOS DERECHOS DE TRAMITE, REQUISITOS ¥ OTROS

Articulo 1°.- APROBACION DE LOS PROCEDIMIENT OS ADMINISTRATIVOS Y SERVICIOS BRINDADOS
EN EXCLUSIVIDAD CONTENIDOS EN EL T.UP.A.

Texto Unico de Procedimientos
de Surquillo, conforme a lgs
pPresente Ordenanza.

Lizarraga
Amésquita
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Articulp _z°.- APROEACION LoOs DERECHOS DE TRAMITE DE LOS PROCEDIMIENTOS
ADMINISTRATIVOS Y SERVICIOS BRINDADOS EN EXCLUSIVIDAD CONTENIDOS ENEL T.U.P.A.

APROBAR los SESENTA Y CINCO (65) DERECHOS DE TRAMITE de los Procedimientos

Administrativos Y Servicios Brindados en Exclusividad contenidos en el Texto Unico de
i inistrativos (T.U.P.A. ) de la Municipalidad Distrital de Surquillo.

Articuio 3°.- APROBACION DEL T.U.P.A.

APROBAR el Texto Unico de Procedimientos Administrativos (T.U.P.A) de [a Municipalidad
Distrital de Surquillo, el cual contiene OCHENTA Y SEIS (86) PROCEDIMIENTOS
ADMINISTRATIVOS ¥ SERVICIOS PRESTADOS EN EXCLUSIVIDAD, gsi como el anexo adjunto aq la
presente Ordenanza que comprende vy sistematizq los Procedimientos Administrativos, Servicios
Brindados en Exclusividad, requisitos y derechos de tramite aprobados, de acuerdo q (g relacién
gue se detallg a continuacion:

’ DERECHO
: bE
UNIDAD ORGANICA | 0BJETO DE COSTO J TRAMITE
(/)
SECRETARIA GENERAL - PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
SUBGERENCIA DE

ADMINISTRACION 1.01.07.ACCESO A 14 INFORMACION QUE POSEA O PRODUZCA
DOCUMENTARIA Y LA MUNICIPALIDAD - poR COPIA SIMPLE A4 {UNIDAD)
ARCHIVO .

SUBGERENCIA DE

ADMINISTRACION | 1.01.02 ACCESO 4 14 INFORMACION QUE POSEA 0 PRODUZCA
DOCUMENTARIA'Y | LA MUNICIPALIDAD - POR COPIA SIMPLE A3 (UNIDAD)
ARCHIVO
SUBGERENCIA DE
ADMINISTRACION | 1.01.037°ACCESO 4 14 INFORMACION QUE POSEA 0 PRODUZC 4 A ’
DOCUMENTARIA'Y | LA MUNICIPALIDAD - POR ¢ (GRABACION DE DATOS) '
ARCHIVO ,
SECRETARIA GENERAL - SERVICIOS PRESTADOS EN EXCLUSIVIDAD
SUBGERENCIA DE
ADMINISTRACION | 1.02.01. SOLICITUD DE Copyg CERTIFICADA DE DOCUMENTOS - o
DOCUMENTARIA'Y | PRIMERA HOJA (ag) '
ARCHIVO o
SUBGERENCIA DE
ADMINISTRACION | 1.02.02. SOLICITUD DE copia CERTIFICADA DE DOCUMENTOS - 1 00
DOCUMENTARIA Y | POR HOUA ADICIONAL (A2) '
L ARCHIVO _z
| SUBGERENCIA DE COMERCIALIZACION Y ANUNCIOS - PROCEDIMIENTOS ADMINGTRATIVOS
SUBGERENCIADE | 2.07. LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA EDIFICACIONES
COMERCIALIZACION Y | CALIFICADAS CON NIVEL e RIESGO BAJO (CON ITSE | 13940
ANUNCIOS POSTERIOR)
SUBGERENCIA DE | 2.02. LICENCIA BE FUNCIONAMIENTO PARA EDIFICACIONES |
COMERCIALIZACION Y | CALIFICADAS CON NIVEL Df RIESGO MEDIO (CON ITSE | 152.60
ANUNCIOS POSTERIOR)
coﬁjgggfx%%;gi > ( 2.03. LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PaRa EDIFICACIONES ’ i
e | CALIFICADAS CON NIVEL DE RIESGO ALTO (CON T3 PREVIA)
SUBGERENCIA DE | 2.04. LICENCIA BE FUNCIONAMIENTO PARA EDIFICACIONES
COMERCIALIZACION Y | CALIFICADAS CON NIVEL Dp RIESGO MUY ALTO (CON ITSE | 700.50
ANUNCIOS PREVIA)

SUBGERENCIA DE 2.05. LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO CORPORATIVA PARA

COMERCIALIZACION Y MERCADOS DE ABASTOS, GALERIAS COMERCIALES Y CENTROS 688.80 |
ANUNCIOS COMERCIALES (CON ITSE PREVIA)

SUBGERENCIA DE 2.06. LICENCIA DE FUNC
COMERCIALIZACION Y CALIFICADOS CON NIVEL

IONAMIENTO PARA CESIONARIOS
DE RIESGO MEDIO (CON ITSE

151.60

ANUNCIOS POSTERIOR) ,

cosxiijggéﬁi‘:lzié [gﬁ y | 207. LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PaRa CESIONARIOS |
e a CALIFICADOS CON NIVEL DE RIESGO ALTO (CON ITSE pRevis ) :




i '1'-5’-'.: '.
@/&w«cgfi@éﬁd e f%rgm:’éﬁ

SUBGERENCIA DE 2.08. LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA ~ CESIONARICS
COMERCIALIZACION v CALIFICADOS CON NiIVEL DE RIESGO MUY ALTO (CON [TSE
ANUNCIOS PREVIA)

SUBGERENCIA DE 2.09. TRANSFERENCIA DE LICENCIA DE
COMERCIALIZACION Y CAMBIO DE DENOMINACION © NOMBRE

693.5

FUNCIONAMIENTO © |

) COMERCIAL DE 14 35.10
ANUNCIOS PERSONA JURIDICA
SUBGERENCIA DE
COMERCIALIZACION ¥ | 2. 10. CESE DE ACTIVIDADES GRATUITO }
ANUNCIOS

SUBGERENCIA DF RECINTOS O EDIFICACIONES QUE TENGAN COMO Uso 1A
COMERCIALIZACION v | REALIZACION DE ESTE TIPO DE ACTIVIDADES Y REQUIERAN FEL

2.11. AUTORIZACION MUNICIPAL  PaRA ESPECTACULOS |
)Pusucos DEPORTIVOS ¥ NO DEPORTIVOS REALIZADOS o

ACONDICIONAMIENTO O INSTALACION D ESTRUCTURAS | 42-10
ANUNCIOS

, CACIONES QUE TENGAN COMO USQ 1x
Coﬁjgggifg’élgﬁ ” TE TIPO DE ACTIVIDADES Y REQUIERAN £1 i
AN TO O INSTALACION DE ESTRUCTURAS = ¥
RIAPORALES QUE INCIDAN DIRECTAMENTE EN £1 wiver oo |

|

2.13.  AUTORIZACION MUNICIPAL  PARA ESPECTACULOS‘ {
PUBLICOS DEPORTIVOS y NO DEPORTIVOS REALIZADOS EN ’

SUBGERENCIA DE
COMERCIALIZACION Y
ANUNCIOS

FINALIDAD PARA LA CUAL SE OTORGO EL CERTIFICADO DE ITSE

42.10 /
(HASTA 3000 ESPEC TADORES)

2.14.  AUTORIZACION MUNICIPAL  PARA ESPECTACULOS

|
]
SUBGERENCIA DE PUBLICOS DEPORTIVOS Y No DEPORTIVOS REALIZADOS EN ‘J

COMERCIALIZACION Y
ANUNCIOS

EDIFICACIONES O RECINTOS CuYA ACTIVIDAD ES DISTINTA A LA 42.10

FINALIDAD PARA LA CUAL SE OTORGO EL CERTIFICADO DF ITSE
(MAYOR A 3000 ESPECTADORES)

SUBGERENCIA DF
COMERCIALIZACION Y
ANUNCIOS

VIA PUBLICA EN UN AREA CONFINADA CON LIMITACIONES O 42.10
RESTRICCIONES A [A ENTRADA Y/O SALIDA QUE INCREMENTEN
EL RIESGO (HASTA 3000 ESPECTADORES)

AP

SUBGERENCIA DE

COMERCIALIZACION v | via PUBLICA EN UN AREA CONFINADA CON LIMITACIONES O 42.10
ANUNCIOS RESTRICCIONES A LA ENTRADA Y/0 SALIDA QUE INCREMENTEN
S)

SUBGERENCIA DE

COMERCIALIZACION Y

ANUNCIOS

SUBGERENCIA DE 2.18. AUTORIZACION MUNICIPAL PARA EL DESARROLLO pE

COMERCIALIZACION Y ACTIVIDAD COMERCIAL EN ESPACIOS PUBLICOS PARA LA
ANUNCIOS REALIZACION DE Usos ESPECIALES TEMPORALES

SUBGERENCIA DE 2.19.  AUTORIZACION MUNICIPAL  TEMPORAL PARA  EL
COMERCIALIZACION Y DESARROLLO DE [4 ACTIVIDAD COMERCIAL EN EL ESPACIC 71.10
ANUNCIOS PUBLICO PARA LA REALIZACION DE FERIAS.

SUBGERENCIA DE ; :
COMERCIALIZACIONYFZO' AUTORIZACION PARA LA UBICACION DE ANUNCIOS O’ 80‘40j

2.17. AUTORIZACION MUNICIPAL PARA EL DESARROLLO DE
ACTIVIDAD COMERCIAL EN ESPACIOS PUBLICOS

69.00

67.70

M g |

ANUNCIOS AVISOS PUBLICITARIOS DE PANELES SIMPLES
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SUBGERENCIA DE
COMERCIALIZACION Y

2.21. AUTORIZACION PARA LA UBICACION DE ANUNCIOS ©

{ 84.60
ANUNCIOS AVISOS PUBLICITARIOS EN PANELES MONUMENTALES |
e i v | 222 AUTORIZACION PARA LA UBICACION DE BANDEROLAS v P
ANUNCIOS GIGANTOGRAFIAS DE CAMPANAS Y EVENTOS TEMPORALES L
SUBGERENCIA DE COMERCIALIZACION Y ANUNCIOS - SERVICIOS PRESTADOS EN EXCLUSIVIDAD
Coﬁljgggif’;"ﬂ’é’gi y | 225 DUPLICADO DEL CERTIFICADO DE LICENCIA pF { s
FUNCIONAMIENTO :
ANUNCIOS |
SUBGERENCIA DE DEFENSA CIVIL - PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS T
3.01. INSPECCION TECNICA DE SEGURIDAD EN EDIFICACIONES
SUBGERENCIA DE (ITSE) POSTERIOR AL OTORGAMIENTO DE LA LICENCIA DE a0
DEFENSA CIviL FUNCIONAMIENTO O INICIO DE ACTIVIDADES PARA LOS z
ESTABLECIMIENTOS OBJETO DE INSPECCION DE RIESGO BAJO ‘
3.02.  INSPECCION TECNICA DE SEGURIDAD EN EDIFICACIONES
T SUBGERENCIA DE (ITSE) POSTERIOR AL OTORGAMIENTO DE LA LICENCIA DE 101.80
DEFENSA CIVIL FUNCIONAMIENTO O INICIO DE ACTIVIDADES PARA LOS :
ESTABLECIMIENTOS OBJETO DE INSPECCION DE RIESGO MEDIO l
3.03. INSPECCION TECNICA DE SEGURIDAD EN EDIFICACIONES
SUBGERENCIA DE (ITSE) PREVIO AL OTORGAMIENTO DE LA LICENCIA DE 325.30
DEFENSA CIVIL FUNCIONAMIENTO O INICIO DE ACTIVIDADES PARA LOS :
ESTABLECIMIENTOS OBJETO DE INSPECCION DE RIESGO ALTO
3.04. INSPECCION TECNICA DE SEGURIDAD EN EDIFICACIONES
SUBGERENCIA DE (ITSE)PREVIO AL OTORGAMIENTO DE LA LICENCIA DF
DEFENSA CIVIL FUNCIONAMIENTO O INICIO DF ACTIVIDADES PARA LOS 659.30
ESTABLECIMIENTOS OBJETO DE INSPECCION DE RIESGO MUY
I ALTO
3.05. RENOVACION DEL CERTIFICADO DE INSPECCION TECNICA
SUBGERENCIA DE DE SEGURIDAD EN EDIFICACIONES (ITSE) POSTERIOR AL
DEFENSA CiviL OTORGAMIENTO DE LA LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO 0 INICIO 72.00
AT DE ACTIVIDADES PARA LOS ESTABLECIMIENTOS OBJETO DE
3L ( INSPECCION DE RIESGO BAJO
p— 3.06. RENOVACION DEL CERTIFICADO DE INSPECCION TECNICA
S, SUBGERENCIA DE DE SEGURIDAD EN EDIFICACIONES (ITSE) POSTERIOR Al
DEFENSA CIVIL OTORGAMIENTO DE LA LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO O INICIO 76.40 |
DE ACTIVIDADES PARA LOS ESTABLECIMIENTOS OBJETC DE
_ =/ INSPECCION DE RIESGO MEDIO (
; 3.07. RENOVACION DEL CERTIFICADO DE INSPECCION TECNICA ﬂ
J SUBGERENCIA DE DE SEGURIDAD EN  EDIFICACIONES (ITSE) PREVIO AL
DEFENSA CIviL OTORGAMIENTO DE LA LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO O INICIO 190. 10
DE ACTIVIDADES PARA LOS ESTABLECIMIENTOS OBJETO DE
INSPECCION DE RIESGO ALTO
3.08. RENOVACION DEL CERTIFICADO DE INSPECCION TECNICA o
SUBGERENCIA DE DE SEGURIDAD EN  EDIFICACIONES (ITSE) PREVIO AL
DEFENSA CIVIL OTORGAMIENTO DE LA LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO O INICIO 465.70
DE ACTIVIDADES PARA LOS ESTABLECIMIENTOS ORJETO DE
INSPECCION DE RIESGO MUY ALTO
3.09. EVALUACION DE CONDICIONES DE SEGURIDAD EN
ESPECTACULOS PUBLICOS DEPORTIVOS Y NO DEPORTIVOS
(ECSE) HASTA TRES MIL (3,000) PERSONAS REALIZADOS EN
SUBGERENCIA DE RECINTOS O EDIFICACIONES QUE TENGAN COMO USO 1A 15870
DEFENSA CIVIL REALIZACION DE ESTE TIPO DF ACTIVIDADES Y REQUIERAN EL :
ACONDICIONAMIENTO O  INSTALACION DE ESTRUCTURAS
TEMPORALES QUE INCIDAN DIRECTAMENTE EN EL NIVEL DE
RIESGO CON EL CUAL OBTUVIERON SU CERTIFICADO DE ITSE.




SUBGERENCiA DE
DEFENSA CIVIL

»

EVALUACION DE CONDICIONES DE SEGURIDAD EN
A 7 DEPORTIVOS Y NO DEPORTIVOS
(ECSE) HASTA TRES MiL (3,000) PERSONAS REALIZADOS EN

SUBGERENCIA DE
DEFENSA CiviL

151.80
EDIFICACIONES 0 RECINTOS CuyA ACTIVIDAD ES DISTINTA A LA

FINALIDAD PARA LA CUAL SE OTORGG FL CERTIFICADO DE [TSE.

3.11. EVALUACION DE CONDICIONES DE SEGURIDAD EN
ESPECTACULOS  PUBLICOS DEPORTIVOS ¥ NO pEPORTIVOS

(ECSE) HASTA TRES MIL (3,000) PERSONAS REALIZADOS EN LA —
ViA PUBLICA EN UN AREA CONFINADA CON LIMITACIONES O :

RESTRICCIONES A LA ENTRADA Y/0 SALIDA QUE INCREMENTEN
EL RIESGO.

A8 | SUBGERENCIA DE DEFENSA CIVIL - SERVICIOS PRESTADOS EN EXCLUSIVIDAD

SUBGERENCiA DE
OBRAS PUBLICAS

SUBGERENCIA DE
OBRAS PUBLICAS

SUBGERENCIA DE
OBRAS PUBLICAS

SUBGERE{\ICIA BE
OBRAS PUBLICAS

SUSGERENCIA DE
OBRAS PUBLICAS

SUBGE| RENCIA DE
OBRAS PUBLICAS

SUBGERENCIA DE 3.12. DUPLICADO DEL CERTIFICADO DE INSPECCION TECNICA DE 30.40
DEFENSA Civii SEGURIDAD EN EDIFICACIONES (ITSE) :
SUBGERENCIA DE GBRAS PUBLICAS - PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
SUBGERENCIA DE 4.01. AUTORIZACION EN AREA DE Uso PUBLICO PARA ACCESC 0 11.00
OEBRAS PUBLICAS CONEXION DOMICILIARIA DEL SERVICIO DE AGUA v DESAGUE :
SUBGERENCIADE | 4.02. AUTORIZACION EN AREA DE Uso PUBLICO PARA ACCESO 0 200
OBRAS PUBLICAS CONEXION DOMICILIARIA DEL SERVICIO DE ENERGIA ELECTRICA g
SUBGERENCIA D | 403 AUTORIZACION PARA AMPLIACION DE REDES 0 casos
bBPAS PUBLICAS ESPECIALES EN AREA DE Uso PUBLICO NO VIN(.‘ULAJ?OS CON 71.00
¥ - TELECOMUNICACIONES (AGUA, DESAGUE VY ENERGIA ELECTRICA)
4.04.  AUTORIZACION PARA CONSTRUCCION, MEJORA O
SUBGERENCIA OF INSTALACION DE INFRAESTRUCTURA O MOBILIARIO URBANO EN 11.00
OBRAS PUBLICAS AREA DE ysp PUBLICO (parg veredas, pistds, Jardineras )
bancas, baraderos, rampas ysimilares)
SUBGERENCIA DE 4.05. AUTORIZACION  PARA CONSTRUCCION, MEJORA 0
OBRAS PUBL,‘;’_' AS INSTALACION DE iNFRAESTRUCTURA O MOBILIARIO URBANO EN 11.00
AREA DE USO PUBLICO (para postes de energia eléctrica)
SUBGERENCIA DE = .
OBRAS PUEBLICAS 4.086. CONFORMIDAD DE OBRAS EN LA Via PUBLICA GRATUITO
SUBGERENCIADE | 4.07. ampLiacion DE LA AUTORIZACION PARA LA EJECUCION GRATUITO
OBRAS PUBLICAS DE GBRAS EN AREAS PUBLICAS
SUBGERENCIA DE 4.08. AUTORIZACION PARA INSTALACION DE INFRAESTRUCTURA 13.00
OBRAS PUBLICAS DE TELE, COMUNICACIONES :

4.09. AUTORIZACION PARA INSTALACION DE ESTACIONES pE

RADIOCOMUNICACION

4.70.  REGULARIZACION DE 14
INFRAESTRUCTURA DE TELECOM UNICACIONES

4.11. REGULARIZACION DE INSTALACION DE

| RADICCOMUNICACION

INSTALACION  DF

ESTACICNES DE

4.12. AMPLIACION DE AUTORIZACION PARA LA
INFRAESTRUCTURA DE TELECOMUNICACIONES

INSTALACION GE

4.13.01. INSTALACION DE ELEMENTOS DE SEGURIDAD EN LAS

VIAS LOCALES (REJAS BATIENTES, PLUMAS

LEVADIZAS Y/0

CASETAS DE SEGURIDAD) - Por instalacién de elementos de

seguridad

4.13.02. INSTALACION DE ELEMENTOS DE SEGURIDAD EN LAS

VIAS LOCALES (REIAS BATIENTES, PLUMAS
CASETAS DE SEGURIDAD) - Por inspeccién

‘ elemento de seguridad

LEVADIZAS Y/0
ocular por cada

13.00

GRATUITO

SUBGEREI}’C!A DE
OBRAS PUBLICAS

4.14. RENCVACION DE INSTALACION DF

ELEMENTOS DE

SEGURIDAD EN LAS VIAS LOCALES (REJAS BATIENTES, PLUMAS

LEVADIZAS Y/ 0 CASETAS DE SEGURIDAD)
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SUBGERENCIA DE ADMINISTRACIO

N TRIBUTARIA - PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

SUBGERENCIA DE

Maria £,
learfaga

. 5.01. PRESENTACION DE DECLARACION JURADA PARA L
ADMINISTRACION ‘ : GRATUITO
TRIBUTARIA INSCRIPCION (Impuesto Predial )
SUBGERENCIADE | 5.02.  PRESENTACION — DE — DECLARACIGN JURADA
ADMINISTRACION | RECTIFICATORIA QUE AUMENTA O MANTIENE LA BASE | GRATUITO
TRIBUTARIA IMPONIBLE
igifﬁﬁ?;i’égﬁ 5.03.  PRESENTACION DE  DECLARACION  JURADA BB
sl RECTIFICATORIA QUE DISMINUYE LA BASE IMPONIBLE
igfﬁﬁfsﬁ_’;i’ggﬁ 5.04. PRESENTACION DE DECLARACION JURADA DE —
TRIBUTARIA TRANSFERENCIA O DESCARGO (Impuesto Predial)
igifﬁf;‘?;%,gﬁ 5.05. PRESENTACION DE DECLARACION JURADA DF s
TRIBUTARIA ACTUALIZACION DE DATOS (Impuesto Predial y otros)
5.06. PRESENTACION DE DECLARACION JURADA DE CAMBIO DE
SUBGERENCIADE | DOMICILIO FISCAL Y/O DATOS DEL CONTRIBLYENTE (Tipo de
ADMINISTRACION documento de identidad, nombres v apellidos, denominacién o GRATUITO
TRIBUTARIA razon social, telefonos, correo electronico, estado civil,
actividad econdmica, nombre comnercial, entre otros)
5.07. SOLICITUD DE OTORGAMIENTO DEL BENEFICIG
iﬁ?ﬁﬁ:ﬂ?}gﬁ TRIBUTARIO PARA PENSIONISTA Y ADULTO MAYOR No el
il PENSIONISTA (DESCUENTO DE 50 UIT DE LA BASE IMPONIBLE
DEL IMPUESTO PREDIAL)
P R INAFECTACION, EXONERACION o
ADMINISTRACION | 2.08. _ SO S GRATUITO
TRIBUTARIA
e o T COMPENSACION O DEVOLUCION EN
ADMINISTRACIEN, - | = 00 SOLICHTL el GRATUITO
TRIBUTARIA
SUBGERENCIA DE , ]
ADMINISTRACION | 5.10. SOLICITUD DE PRESCRIPCION EN MATERIA TRIBUTARIA GRATUITO
TRIBUTARIA
f\gfﬁﬁg.‘;i’éfgﬁ 5.71. RECURSO DE RECLAMACION CONTRA RESOLUCION DE o
PERDIDA DE FRACCIONAMIENTO EN MATERIA TRIBUTARIA
TRIBUTARIA
SUBGERENCIA DE
ADMINISTRACION | 5.12. FRACCIONAMIENTO DE DEUDAS TRIBUTARIAS GRATUITO
TRIBUTARIA
SUBGERENCIA DE ‘
ADMINISTRACION | 5.13. RECURSO DE RECLAMACION GRATUITO
TRIBUTARIA -
SCERENLIEE T e APELACION DE RESOLUCION QUE RESUELVE
ADMINISTRACION | .14 RECUR e GRATUITO
TRIBUTARIA
SUBGERENCIA DE :
ADMINISTRACION | 5.15. RECURSO DE APELACION DE PURO DERECHO GRATUITO
TRIBUTARIA
jgi?ﬁgﬁ’égﬁ 516 RECURSO DE APELACION DEDENEGATORIA DE e
COMPENSACION, INAFECTACION O PRESCRIPCION
TRIBUTARIA
SUBGERENCIA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA - SERVICIOS PRESTADOS EN EXCLUSIVIDAD
SUBGERENCIA DE )
ADMINISTRACION | 5.17. EXPEDICION DE ESTADO DE CUENTA DE TRIBUTOS 4.20
TRIBUTARIA .
SUBGERENCIA DE | 5 18:01. REIMPRESION DE DJ,HR, HIA U HL - IMPUESTO PREDIAL
ADMINISTRACION | ¥ ARBITRIOS (DECLARACION JURADA HOUA DE RESUMEN,HOJA |, .
R INFORMATIVA DE ARBITRIOS U HOJA DE LIQUIDACION) - :

PRIMERA HOJA

Amésquita
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SUSGERENCIADE | 3 78.02. REMPRESION DE DJ,HR,HIA U HL - IMPUESTO PREDIAL
e ISTRACION | Y ARBITRIOS (DECIARACION JURADA,HOJA DE RESUMEN,HOJA e
ADM INFORMATIVA DE ARBITRIOS U HOJA DE LIQUIDACION) - HOa ;
TRIBUTARIA
ADICIONAL .
SUBGERENCIA DZ EJECUTORIA COACTIVA ~ PROCEDIMIENTGS ADMINISTRATIVOS E
SUE_‘EEECRS%Q;‘ADE 6.01. TERCERIA DE PROPIEDAD ANTE COBRANZA BE| coprme
e OBLIGACIONES TRIBUTARIAS
COACTIVA
Sugfffffjr"g,ﬂﬂ’ff‘g 6.02. TERCERIA DE PROPIEDAD ANTE COBRANZA BE| apmir
i OBLIGACIONES NO TRIBUTARIAS
;uggzs%;ﬁns 603 SUSPENSION DEL PROCEDIMIENTO DE COBRANZA DE RIS
e OBLIGACIONES TRIBUTARIAS
?Ugffiﬁffgg‘f&- 6.0%. SUSPENSION DEL PROCEDIMIENTO DE COBRANZA DE e
e OBLIGACIONES NO TRIBUTARIAS |
SUBGERENCIA DE FISCALIZACION TRIBUTARIA ~SERVICIGS PRESTADOS EN EXCLUSIVIDAD
SUBGERENCIADE ' | 7.01. PRESENTACION DE DECLARACION JURADA PaRa
FISCALIZACION | COMUNICAR £1 BOLETAJE O SIMILARES, EN CASO DEL IMPUESTO | GRATUITO
TRIBUTARIA A LOS ESPECTACULOS PUBLICOS NO DEPORTIVOS
SUBGERENCIA DE _
FISCALIZACION | 7.02. LIQUIDACION DE IMPUESTO 4 Los JUEGOS GRATUITO
TRIBUTARIA
5 S g . 5
e T e DEL IMPUESTO A LOS ESPECTACULOS n
FISCALIZACION PUBLICOS NO o GRATUITO
| TRIBUTARIA ‘ ]
SUBGERENCIA DE T
 FISCALIZACION | 7.04. CONSTANCIAS TRIBUTARIAS 8.40
TRIBUTARIA ,
SUBGERENCIA DE ]
FISCALIZACION | 7.05. RECLAMACION TRIBUTARIA GRATUITO
TRIBUTARIA

| PROMAPED, DEMUNA Y MATRIMONICS ¥ DIYORCIOS NO CONTENCIOSOS - PROCEDIMIENTOS
ADMINISTRATIVOS

% ﬁ%ﬁ*%%oﬁfgfﬁ“ 8.01. PROCEDIMIENTO NO CONTENCIOSO DE SEPARACION
' CONVENCIONAL Y DIVORCIO ULTERIOR - SEPARACION| 119,40
O e
CONTENCIOSOS i
PROMAPED, DEMUNA

Y MATRIMONIOS Y | 8.00. PROCEDIMIENTO NO CONTENCIOSO DE SEPARACIGN 040
DIVORCIOS NO CONVENCIONAL Y DIVORCIO ULTERIOR - DIVORCIO ULTERIOR i
CONTENCIOSOS _

PROMAPED, DEMUNA

Y MATRIMONIOS Y
DIVORCIOS NO 8.03. DISPENSA DE PUBLICACION DE EDICTO MATRIMONIAL 19.20
CONTENCIOSOS ‘

PROMAPED, DEMUNA Y MATRIMONIOS ¥ DIYORCIOS NO CONTENCIOSOS - SER VICIOS PRESTADOS

EN EXCLUSIVIDAD

PROMAPED, DEMUNA |

Y MATRIMONIOS ¥ 8.04.01. MATRIMONIO CIVIL - HORARIO DE OFICINA (De Lunes a

DIVORCIGS NO Viernes de 8:00 am @ 4:00 pm) EN EL LOCAL MUNICIPAL #1550
CONTENCIOSOS
2 E] I
' ﬁ%ﬂ”‘%ﬁ’gﬁgg’ﬁ“ 5.04.02. MATRIMONIO CIVIL - HORARIO DE OFICINA (De Lunes @
DIVORCIOS NO Viernes de 8:00 am q 4:00 pm) - FUERA DEL LOCAL MUNICIPAL 146.50
CONTENCIosos | (PENTRO DEL DISTRITO)
asress /) ”’f,aﬂ‘;’;fﬂbfggﬁ" § 04.05. MATRIMONIO CIVIL - HORARIO DE OFICINA (De Lunes o
S——y ! ;vaoéraos ’NG Viernes de 8:00 am a 4:00 pm) - FUERA DEL LOCAL MUNICIPAL | 160.90

CONTENCIOSOS (FUERA DEL DISTRITO)




P ?f%ﬁ%ﬂ’oﬁgg?f 8.04.04. MATRIMONIO CIVIL - FUERA DE HORARID DE OFICINA
e (Sabado de 9:00 am a 6:00 pm) - FUERA DEL s oeqy MUNICIPAL | 146.50
CONTENCIOS0s | (PENTRO DEL DisTRITO).

PROMAPED, DEJUNA
Y MATRIMONIOS v
DIVORCIOS NO
CONTENCIOSOS
"PROMAPED, DEMUNA

1T~ ¥ MATRIMONIOS ¥ 8.04.06. MATRIMONIO CIVIL - FUERA DEL HORARIO DE OFICINA
a8 i DIVORCIOS NO (Sdbado de 9:00 am

8.04.05. MATRIMONIO CIVIL - FUERA DEL. HORARIO DE OFICINA

{(Sdbado de 9:00 am 4 6:00 pm) FUERA DEL LOCAL MUNICIPAL 160.90
(FUERA DEL DiSTRITO)

a 6:00 pm) EN EL. LOCAL MUNICIPAL
: CONTENCIOSOS
) PROMAPED, DEMUNA

Y MATRIMONIOS v
DIVORCIOS NO
CONTENCIOSCS

PROMAPED, DEJUNA

Y MATRIMONIOS v
DIVORCIoS No
CONTENCIOS0S

SUBGERENCIA DE PARTICIPACION VECINAL -
SUBGERENCIA DE
PARTICIPACION

8.05. PUBLICACION DE EDICTOS MATRIMONIALES TRAMITADOS
EN OTROS DISTRITOS

8.06. POSTERGACION DE FECHA MATRIMONIAL GRATUITO

PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

8.07. RECONOCIMIENTO Y REGISTRO DF ORGANIZACIONES
SCCIALES

GRATUITO

VECINAL - SERVICIOS PRESTADOS EN EXCLUSIVIDAD
SUBGERENCIA DE

8.08. ACTUALIZACION DE DATOS EN gL REGISTRO DE
= AR‘ngJAAE’ ON ORGANIZACIONES SCCIALES . GRATUITO

— VECINAL | hEA
Articulo 4°.- APRGBAR 10s FORMATOS DE TRAMITE

Los formateos de rémite de distribucion gratuita (formatos de libre reproduccién), requeridos
bara la atencién de los procedimientos administrativos Y servicios brindados en exclusividad serdn
aerobados por Decreto de Alcaldig Correspondiente.

Articulo 5°. .- ADECUACION DE 1 05 PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVCS AL DECRETO suPrREMO
N® 045-2019-PCp, QUE APRUEBA PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS ESTANDARIZADOS DE
LICENCIA DE FUNCIONAMIENT O

Adecuar los procedimientos administrativos Y servicios brindados en exclusividad qi Decreto
Stpremo N° 045-26719-PC i que apri imi

Licencia de Funcionamfento; considerando igs disposiciones que sean aplicables contenidas en ef
Decreto Supremo N° 046-2017-PCM que aprueba Ini

Marco de Licencia de Funcionamiento. Asimismo C
web instituciongl v en el local municipal, de g
agministratives de licenciags de funcionamiento.

Articudo g°.- ADECUACION BE [0S PRGCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS A LA LEY N° 30228 v
MODIFICATORIAS

I

» Adecuar los Procedimientos administrativos q (q Ley Ne°

Tefecomumcaaones Y modificatoriags. p

OFma y en cumplimiento de las formalidades previstas en
weCretc Supremo N° 003-2015-PCps. Corresponde dispone

Institucional v en ef locai municipal, de (gs estructuras de costos de los procedimientos
dministrativos de telecomunicaciones.




@//dz/wc{/faéa&a’ e &Ayx&%
Articulo 7°..

ADECUACION pE LOsS PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS AL DECRETO SUPREMO
N° 002-201 8-PCM
Adecuar los Procedimientos administrativo

s al Decreto Supremo No 002—2018-PCM, que aprueba el
Reglamento de Inspecciones Técnicas

de Seguridad en Edificaciones. Precisese que |los

silencios y demgs formalidades previstas en la normg.

Articuio 8°.- ADECUACION DE LOS PROCEDIMIENT OS ADMINISTRATIVOS ALALEY N° 30477

Articulo 9°. - EXIGIBILIDAD DE LOS DERECHOS DE TRAMITE

Dispéngase que los derechos de trdmite a Ios que hac
exigibles a partir del dia sigujente de {

ratifique y de Ig presente Ordenanza.

€ referencia el articulo Precedente, segn
a publicacion def Acuerdo de Concejo Metropolitano gue los

 Articulo 10°.- TRANSPARENCIA DE LA INFORMACION

Articulo 11°.- VIGENCIA

La Ordenanzq aprobada entrarg en vigenicia a partir del dia siguiente de sy publicacién, con ef
Acuerdo de Concejo Metropolitano que la ratifica.

Articulo 12°.- DEROGACION

POR TANTO:

REGISTRESE, COMUNIQUESE Y cUmprLasE.

fancarlo Qui 0 Uasassa
o
e

~




