MUNICIPALIDAD DE

DECRETO DE ALCALDIA N2 006-2014-MDS

Surquillo, 18 de junio de 2014

EL TENIENTE ALCALDE ENCARGADO DEL DESPACHO DE ALCALDIA DE LA
MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SURQUILLO;

Visto, los Informes N°% 048 y 049-2014-GPPCI-MDS ambas de fecha 17 de junio de 2014,
elaborado por la Gerencia de Planeamiento, Presupuesto y Cooperacion Internacional, sobre la
modificacion del Texto Unico de Procedimientos Administrativos — TUPA, y;

CONSIDERANDO:

Que, mediante Ordenanza N° 259-MDS de fecha 20 de julio de 2011, publicada en el diario Oficial
El Peruano el 22 de agosto de 2011, se aprobé el “Texto Unico de Procedimientos Administrativos —
TUPA de la Municipalidad distrital de Surquillo;

Que, con Informe N°® 048-2014-GPPCI-MDS la Gerencia de Planeamiento, Presupuesto vy
Cooperacion Internacional, sefiala subsanar lo observado con la modificacion de los procedimientos
administrativos N° 13 de la Sub Gerencia de Comercializacién y Anuncios del Texto Unico de
Procedimientos Administrativos -TUPA de la Municipalidad distrital de Surquillo;

Que, en tal sentido es necesario modificar el Texto Unico de Procedimientos Administrativos de la
Municipalidad distrital de Surquillo, eliminando una parte del texto de la denominaciéon del
procedimiento 13 es decir “(Hasta tres meses)”;

Que, con Informe N® 049-2014-GPPCI-MDS la Gerencia de Planeamiento, Presupuesto vy
Cooperacion  Internacional, sefiala a fin de subsanar la omisién de los procedimientos
administrativos incorporados en la Ordenanza N° 299-MDS, se precisa la incorporacion de estos al
“Texto Unico de Procedimientos Administrativos de la Municipalidad distrital de Surquillo”, siendo
que dichas modificaciones obedecen a la Ley Marco de Licencias de Funcionamiento, Ley N°
28976;

Que, es necesario se modifique el Texto Unico de Procedimientos Administrativos de la
Municipalidad distrital de Surquillo, modificando la eliminacién de los procedimientos administrativos
para la obtencién de Licencia de Funcionamiento y autorizaciones;

Que, el articulo 36° numeral 3) en concordancia con el articulo 38% numeral 5) de la Ley del
Procedimiento Administrativo General N°® 27444, establece que una vez aprobado el Texto Unico de
Procedimientos Administrativos -TUPA, toda modificacion que no implique la creacién de nuevos
procedimientos, incremento de derechos de tramitacion o requisitos se realiza mediante Decreto de
Alcaldia,

Estando en lo expuesto, con el visto bueno de la Gerencia de Planeamiento, Presupuesto y
Cooperacion Internacional, Gerencia de Desarrollo Empresarial y Sub Gerencia de
Comercializacién y Anuncios; en uso de las facultades conferidas por Ley Organica de
Municipalidades N° 27972;

DECRETA:

Articulo Primero.- APROBAR l|a modificacién del Texto Unico de Procedimientos Administrativos
TUPA de la Municipalidad distrital de Surquillo aprobado con Ordenanza Municipal N° 259-MDS
eliminando del procedimiento 13 de la Sub Gerencia de Comercializacién y Anuncios el texto “(Hasta
tres meses)”.
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Articulo Sequndo.- INCORPORAR al Texto Unico de Procedimientos Administrativos TUPA de la
Municipalidad distrital de Surquillo aprobado con Ordenanza Municipal N° 259-MDS la modificacion
de la eliminacién de los procedimientos administrativos para la obtencidon de Licencia de
Funcionamiento y autorizaciones, aprobado por Ordenanza N° 299-MDS.

Articulo Tercero.- ENCARGAR a la Secretaria General la publicacion del presente Decreto de
Alcaldia en el Diario Oficial El Peruano, asi como los anexos que los contiene y a la Gerencia de
Estadistica e Informatica la publicacion de la misma y de los anexos en el Portal Institucional
(www.munisurquillo.gob.pe) y el portal del Servicio al Ciudadano y Empresas (PSCE).

POR TANTO:

REGISTRESE, COMUNIQUESE, PUBLIQUESE Y CUMPLASE.

Firmas y Sellos de:

GIANCARLO G. CASASSA SANCHEZ .
TENIENTE ALCALDE ENCARGADO DEL DESPACHO DE ALCALDIA

Rider Caceres Horna — Secretario General

El Secretario General certifica que la reproduccién que antecede, asi como su Anexo es fiel del original
obrante en los Archivos de la Municipalidad distrital de Surquillo.

Surquillo, 18 de junio de 2014.

Rider Caceres Horna — Secretario General.
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) ORDENANZA Ne 259-MDS
REQUISITOS CALIFICACION AUTO | |NSTANCIAS DE RESOLUCION
DERECHO DE — PLAZO PARA RIDA DE RECURSOS
TRAMITACION (*) Evglua?w" RESOLVER D
Cormudai revia miciopeL | SOMP
acuerdo ) o ormula-rio | eno,uiT | (en Auto- PROCEDI- .
Numero y Denominacién / Cédigo / Al":o s/))1/ mz’lljtiZO . ) MIENTO TENT | PECONSIDE .
Ubicacion 2014) Posi- | Nega- (en dias E RACION APELACION
tivo tivo habiles) :egg
3800,00 LVER
SUBGERENCIA DE
COMERCIALIZACION Y
ANUNCIOS :
PROCEDIMIENTOS
ADMINISTRATIVOS
AUTORIZACION ’ Geren . )
13 PARA LA X 30 Sub Gerencia cia de Gerencia de Gerencia
UBICACION DE - " Desarr .
ELEMENTOS DE de Administracion ollo Desarrollo Municipal
PUBLICIDAD . Empre )
EXTERIOR Y/O Docum. Y Archivo sarial Empresarial
ANUNCIOS EN:
Plazo de Plazo de
presentacion presentacion
AFICHES O Solicitud segun formulario . :
BANDEROLAS 1 15 dias 15 dias
DE CAMPANAS Y (distribucion gratuita o de libre Plazo de ”
EVENTOS reproduccion). resolucion Plazo de resolucion
o| Presentar las vistas siguientes: 30 dias 30 dias
a) Arte o disefio del anuncio o aviso
publicitario
con sus dimensiones.
- AFICHES O b) Una fotografia en la cual se
CARTELES aprecie el
- BANDEROLAS entorno urbano y el bien o
edificacién donde se
i ubicara el elemento de publicidad
GIGANTOGRAFIAS exterior y/o
- PASACALLES anuncio.
c) Fotomontaje o posicionamiento
virtual del
elemento de publicidad exterior y/o
Base Legal anuncio para
el que se solicita autorizacién, en el
cual se




Ley N2 27972
(27.05.03). Arts. 40 y
79

numeral 1.4.4.

Ley N 27444
(11.04.01). Arts. 34,
35,44 y 45.

Ley N2 29060
(07.07.07).

Decreto Supremo N®
156-2004-EF
(15.11.04). Art. 68.

Resolucién N° 0148-
2008/CEB-INDECOPI
(13.09.2008).
Ordenanza N¢ 1094
(23.12.07). Arts. 18,
20

y21.
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aprecie el entorno urbano y el bien
o edificacion

donde se ubicara.

Copia de la Autorizacién Municipal
de

funcionamiento vigente, si se ubica
enun

establecimiento que opera fuera de
la jurisdiccion

del municipio.

Copia simple del documento de
identidad del

solicitante o representante legal.

Carta poder con firma legalizada,
en caso de

ser representacion.

Copia del acta de la Junta o
Asamblea de

Propietarios de los bienes de
dominio privado

sujetos al régimen de propiedad
exclusiva y

comun, en la que la mitad mas uno
de los

Propietarios autorizan la ubicacién
del elemento

de publicidad exterior y/o anuncio.

En caso de no existir Junta o
Asamblea de

Propietarios, podra presentar
documentos de

autorizacién suscrito por la mitad
mas uno de sus

propietarios de corresponder.

Recibo de pago del derecho de
trémite.

Nota: Son gratuitos:

- Anuncios y avisos publicitarios
que identifican

entidades publicas, organismos
internacionales,

1,27%

48,15
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templos, conventos y
establecimientos similares

de organizaciones religiosas de
todas las

denominaciones, asi como los
centros

educativos, sélo con respecto al
nombre y en una

sola ubicacién.

- La informacién temporal de
actividades religiosas,

culturales, recreativas, deportivas,
civicas y

benéficas; todas ellas, de caracter
no lucrativo.

Asi como la publicidad institucional
de entidades

publicas.
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) - ORDENANZA N2 259-MDS
REQUISITOS CALIFICACION INSTANCIAS DE
DERECHO DE » PLAZO PARA RESOLUCION DE
) Formula | TRAMITACION (*) Evaluacion RESOLVER INICIO | AUTORIDAD RECURSOS
DENOMINACION DEL -rio Previa
PROCEDIMIENTO Y NG D Lo / Codigo (en% UIT | (en Auto- PRI(::))I(E:LEDl C?é"';f;i"
umero y Denominacion b i
BASE LEGAL y Ubieac | Ao [SNV | matico | pog | Nega. | (endias | MIENTO | RESOLVER RECONSI'E | APELACION
(',)‘;a"' 2011) tivo tivo habiles)
3800,00
SUBGERENCIA DE
(}OMERCIALIZACI
ON Y ANUNCIOS :
PROCEDIMIENTOS
ADMINISTRATIVO
S
3 LICENCIA DE Formato de solicitud X 15 Sub Gerencia de Gerencia de Gerencia
FUNCIONAMIENTO (distribucién gratuita o de Gerencia Desarrollo Municipal
PARA CESIONARIOS HASTA libre reproduccion) con dias Admimstra | Desarrollo | Empresarial | prasentacion
caracter de Declaracion cion P p
. Plazo de
500 M2 DE AREA Jyrqda, q.ue incluye lo Docum. y Empresarial | presentacion 15 dias
siguiente: Archivo "
- Nimero de RUC y DNI o 15 dias Plazo de
Carné de Extranjeria del resolucion :
Base Legal solicitante, tratandose de Plazo de 30 dias
9 personas juridicas o resolucion :
naturales, segin 30 dias

Ley N2 27972 (27.05.03). Arts.
40y 81

numeral 1.8.

Ley N° 27444 (11.04.01). Arts.
44y 45.

Decreto Supremo N° 156-2004-
EF

(15.11.04). Art. 68.

Ley N® 29060 (07.07.07). Arts.
1ya.

Ley N° 28976 (05.02.07). Arts.
3,7,8,11y15.

Decreto Supremo N2 066-2007-
PCM

corresponda.

- NUimero del DNI o Carné de
Extranjeria del

representante legal, en caso
de persona juridica u

otros entes colectivos, o
tratdndose de personas
naturales que actie mediante
representacion.

- El nlmero de la licencia de
Funcionamiento.

Poder vigente del
representante legal, en el
caso

de personas juridicas u otros
entes colectivos.

Carta poder con firma
legalizada en caso de




oo Vot

(05.08.07). Arts. 2,8y 9.

Ordenanza 258-MDS
(27.07.2011) y su modificatoria
Ordenanza 299-

MDS(11.07.2013)
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persona natural.

Copia Simple del documento
donde conste la autorizacion
del Titular de la Licencia de
Funcionamiento del
establecimiento en el que se
desarrolara la actividad
comercial.

Copia fedateada del contrato
de cesion.

(PENDIENTE)

Copia simple de la
autorizacion sectorial
respectiva de acuerdo a Ley
de ser el caso.

Exhibir recibo de pago del
derecho de trdmite.

18,93%

71,90

SUBGERENCIA DE
COMERCIALIZACI
ON Y ANUNCIOS :
PROCEDIMIENTOS
ADMINISTRATIVO
]

MODIFICACION DE DATOS
DE LA

LICENCIA DE
FUNCIONAMIENTO

MANTENIENDO EL AREA Y
GIRO

- POR CAMBIO DE RAZON
SOCIAL

Base Legal

Ley N2 27972 (27.05.03). Arts.

40y 81
numeral 1.8.

Ley N2 27444 (11.04.01). Arts.

44'y 45,

Decreto Supremo N° 156-2004-

EF

Formato de solicitud
(distribucion gratuita o de

libre reproduccién) con
caracter de Declaracién

Jurada, que incluye lo
siguiente:

- Nimero de RUC y DNI o
Carné de Extranjeria del
solicitante, tratdndose de
personas juridicas.

- Nimero del DNI o Carné de
Extranjeria del
representante legal, en caso
de persona juridica u

otros entes colectivos.

- Informacién de la nueva
razén social y

documento que lo acredite.
- Nimero de la licencia de
funcionamiento.

Poder vigente del
representante legal, en el
caso

Sub
Gerencia
de
Administra
cion
Docum. Y
Archivo

Gerencia de

Desarrollo

Empresarial




A

(15.11.04). Art. 68.

Ley N° 29060 (07.07.07). Arts.
1ya.

Ley N® 28976 (05.02.07). Arts.
3,8, 11y12
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de personas juridicas u otros
entes colectivos.

Carta poder con firma
legalizada en caso de

persona natural.

Ley 29566 (28.07.10). Art. 5. 3 | Copia del documento que
Resolucién N 0155-2010/CEB- sustente el cambio de
INDECOPI denominacién  y/o  razén
(01.07.2010), literal E.2. social.
Ordenanza 258-MDS | 4 | Copia del RUC actual.
(27.07.2011) y su modificatoria " .
Ordenanza 299- | 5 Exhibir remboldel pago del 1,08% 41,00
MDS(11.07.2013) derecho de tramite.
6 Certificado de Defensa Civil
segun corresponda el caso
Nota: El derecho de tramite
se establece en
funcién al costo de
reproduccion del certificado
de licencia de funcionamiento.
SUBGERENCIA DE COMERCIALIZACION Y ANUNCIOS : SERVICIOS PRESTADOS EN EXCLUSIVIDAD
1 DUPLICADO DE 1 Formato de solicitud Sub Gerencia de
CERTIFICADO DE (distribucion gratuita o de Gerencia
LICENCIA DE libre reproduccion), en el cual Adm?r?istra Desarrollo
FUNCIONAMIENTO se debe indicar el cion
numero del certificado de la Docum. Y .
licencia de Archivo Empresarial
Base Legal func!onamlento cuyo
duplicado se solicita.
o | Carta Poder del representante
con firma legalizada (Persona
. natural o vigencia de poder
Ley N2 27972 (27.05.03). Arts. del representante legal
40y 81 numeral 1.8. persona juridica de ser el
caso).
Ley N2 27444 (11.04.01). Arts. 3 Exhibir recibo de pago del 0.57% 21,50

44,45y 160.

Decreto Supremo N2 156-2004-
EF

(15.11.04). Art. 68.

Ley N° 28976 (05.02.07). Arts.
3y8.

Ordenanza 258-MDS

derecho de tramite.
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(27.07.2011) y su modificatoria
Ordenanza 299-
MDS(11.07.2013)




