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Municipalidad de Surguillo

DIRECTIVA PARA LA HABILITACION, ADMINISTRACION Y CONTROL DEL

FONDO FIJO PARA CAJA CHICA

OBJETIVO

Normar los procedimientos para la habilitacion, administracion y control del Fondo Fijo
para Caja Chica en la Municipalidad Distrital de Surquille, para pagos en efactivo,
garantizando su correcta aplicacién, procurando la racionalidad y el ahorro efectivo en &l
uso del dinera pablica,

FINALIDAD

1. Establecer las normas y procedimientos que permitan |z adecuada adminisiracion de
los Fondos Fijos de Caja Chica.

2. Fijar el montc de los Fondos Fijos para Iz Caja Chica y establecer las
responsabilidades de los encargados de su administracian y custodia.

3. Asegurar la oportuna atencidn de gastos menudes, urgentes y de menor cuantia que
demanden su cancelacién inmediata o que, por su finzlidad y caracteristicas, no
pueden ser debidamente programados,

Entiendase por gastos menudes, urgentes y de menor cuantia, aguellos verificados
medianie adquisicion de bisnes o servicios en pequefas cantidades, con caracter de
urgents, y que requieran pronta ejecucion, cuyo monto sea inferior a tres {3) Unidades
Impositivas  Tributarias, segun las lmitaciones y prohibiciones contenidas en |z
presente Directiva.

Se encuentran excluidos los bienes y servicios incluidos en el Catalogo de Convenics
Marco, por encontrarse sujeto a la Ley de Contrataciornes del Estado

4. Asegurar el cumplimiento de los objetives y metas, a través de la ejecucion de las
accionges comprendidas en el Plan Integral de Desarrollo del Distrito de Surquillo.

ALCANCES

Las normas contenidas en la presente Directiva son de aplicacion en todas las Gerencias
de la Municipalidad Distrital de Surquillo, descritas en su Reglamento de Organizacion y
Funciones y del personal bajo su cargo.

BASE LEGAL

- Ley W™ 27972 Ley Crganica de Municipzlidades.

- Ley N 28851, Ley del Presupussto del Sector Publico para el afic fiscal 2013,

- Ley N 20852, Ley de equilibrio financiero del Presupuesto del Sector Publice para el
Afo fiscal 2013,

- Ley N" 28112, Ley Marco de la administracion financiera del sector publico.

- Ley N® 28653, Ley General del Sistema Nacional de Tesoreria.

- Ley N 27785, Ley Organica del Sistema Nacional de Control y de la Contraloria
General de la Replblica.

- Decreto Ley N° 25632, Ley Marco de Comprobantes de Pago.

- Resolucion de Superintendencia N° 007-23-SUNAT, Reglamento de Comprobantes de
Fago.

- Resolucion Directoral N® 002-2007-EF/77.15 que aprueba la Directiva de Tesoreria N°
Q01-2007-EFITT.15.

- Resolucion de Contraloria N® 320-2008-CG, que aprueba las Normas de Contral
Interno.,

- Resoclucion Dirsctoral N° 025-80-EF/77.15, que aprueba las Mormas Generzles del
Sistema de Tesoreria N* 08 de Uso del fondo fijo para Caja Chica y N7 07 de
reposicion oportuna del fondo para pagoes en efective y del fondo para caja chica.
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- Ordenanza N°237.2010-MDS del 05 de febrero del 2010, que aprueban &l Reglamento
de Organizacion y Funciones (ROF) vy Estructura Organica de la Municipalidad de
Surquillo,

v VIGENCIA

La presente Directiva entrara en vigencia a la fecha de expedicién de la Resolucién de
Gerencia de Administracion y Finanzas gue la apruebe,

Vi RESPONSAEILIDAD
Son responsables de su cumplimiento:

Todas los funcionarios yio servidores gue intervengan en los procesos relacionzdos con
la aplicacion de la presents Directiva.

Los Funcionarics y/o servidores de las Gerencias designadas para la Administracion de
un Fondo Fijo para la Caja Chica,

La Sub Gerencia de Contabilidad sera el encargado del control previo del Fondo Fije de
Caja Chica que hayan sido asignados, a través de los respectivos arqueos SOMprasivos,
asl como de [as provisiones y registros contables pertinentes.

Vil CONTENIDO

NORMAS GENERALES

Para efeclo de |a aplicacion de la presente directiva, debe entenderse por

FONDO FIJO DE CAJA CHICA

Es un fonde con un importe permanents, rencvable, utilizado para efectuar gastos

urgentes y de menor cuantia, que demanden su cancelacion inmediata o gue por su
finalidad v caracteristicas, no pueden ser debidamente programados,

La administracion del Fondo Fijo para Caja Chica, debe estar a cargo de persconal
idoneo y que tenga relacion laboral de caracter permanente con Ia Municipalidad
Distrital de Surquillo.

Cuando el administrador del Fondo Fijo de Caja Chica o el responsable de su manejo,
se tenga que ausentar por motivos de vacaciones, licencias o comisién de servicios. se
comunicara a la Gerencia de Administracidn y Finanzas por escrito 2 fravés de su
inmediato superior en el periodo de ausencia. Asimismo, |z Geranciz de Administracian
y Finanzas, designara a la persena que suplira durante el perindo gue dure la ausencia.

En el caso de producirse cambio en la administracién del Fondo o variacion en el
monto asignado, estz accidn se efectuara a través de la respectiva Resolucion de
Gerencia de Adminisiracién y Finanzas, procediendose a liquidar el Fondo Fijo de Caja
Chica asignado.

2. UNIDAD IMPOSITIVA TRIEUTARIA (U.LT.)

La Unidad Impositiva Tributaria (U.1.T.), es el valor referencial fijado por el Ministeric de
Economia y Finanzas aplicable a operaciones comercizles. para lo cual s& tendra
presente que |a aplicacion de esta denominacian en la presente Directive, se referira a
ta U1 T que se encuentra vigente al inicio de cada ejercicio fiscal.
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NORMAS ESPECIFICAS
DE LA APERTURA

La autorizacién de apertura, variacion o cierre del Fondo Fijo para la Caja Chica se
efectuara mediante Resolucién de Gerencia de Administracion ¥ Finanzas,

La Resolucion de Gerencia de Administracién y Finanzas a que se hace referencia en
gl nurneral anterior, debera consignar lo siguiente:

Cargo del Funcionario de la dependencia de la Municipalidad designadoc como
administrador del Fondo Fijo para Caja Chica, a quien le corresponde autorizar el
gasto, asi como, del funcionario yio servidores responsables 2 guisnes se encomiends
el manejo de dicha caja, indicands el monto autorizado a cada Gerencia por Fando Fijo
de Caja Chica,

La habilitacion y reposicion del Fondo Fijo para la Caja Chica, se efectuara mediante el
procedimiente de giro de cheque.

Copia de la Resclucion de apertura, variacion o cierre del Fondo Fijo para la Caja Chica
sera remitida a la Sub Gerencia de Tesoreria

DE LA AUTORIZACION DEL GASTO

El monto maxime establecido para cada pago en efectivo de un bisn y/O SErvIicio gue no
sea considerado como activo fijo, no excedera en ningtn casc el 10 % de la ULT

Se prohibe la adguisicion de bienas que constituyan active fijo y/o bienes no
depreciables, bajo cualguier circunstancia o modalidad.

DE LA ADMINISTRACION ¥ FUNCIONES DE LOS ENCARGADOS

El encargado del Fondo Fijo para la Caja Chica debers Administrar los recursos
financieras cifiéndose estrictamente a los limites ¥ conceptos del gaste, s las
autorizaciones y demas normas establecidas en esta directiva,

Cuidar que el dinero del fondo asignado este guardado con la seguridad del caso y
dentro del local de |z institucion en una caja de seguridad, a fin de evitar la sustraccion,
deterioro o perdida de los fondos: bajo su responsabilidad pecuniaria personal,

Exigir en el reverso de cada documento sustentatorio. el motivo del gasio realizado y
visto bugno del funcionario responsable.

Qtorgar las facilidades necesarias para la ejecucian de arguens por paris de las dreas
pertinentes de control,

Les funcionarios y/o servidores designades para la administracién de un Fondo Fijo
para la Caja Chica, cuentan con |z cobertura de Ia respectiva Compafiia de Ssguros
para 2l ransito del dinero en efectivo,

Al hacer efectivo en el bance el Fondo asignado, &l responsable deberd seguir la
cartilla de instruccion de la Compafia de Sequros para el fransito del dinera en
efective.

De producirse robo o pérdida del fonde asignado, debera efectuar |z denuncia policial
respectiva a la Comisaria de la jurisdiccién donde ocurrid el hecho dentro de las 24
horas de haberse producide el mismo.

Paralelamente el Administrador del Fondo debera informar del hecho delictivo al
Gerente o Funcionario de la dependencia donde se haya asignado el Fondo.

El gerente y/o funcionario de la dependencia comunicara por escrito a la Sub gerencia
de Logistica sobre lo ocurrido, acompafiando la denuncia policial, a fin de que informe
del hecho a la Compafia de Seguros.

Se prohibe el pago de remuneraciones, coniratos por servicios personales, combustibla
para vehiculos automotorss, cheques personales o de prevesdores, planillas por horas
exiras y pagos de servicios plblicos, a excepcion de glgunas emergencias gue
comprometan la cperatividad de algln drea o para atender emergencias relacionadas
con desastres natursles

La autorizacién del precitado pago como excepcién y por necesidad de servicio,
cerresponde en todos los niveles & la maxima autoridad administrativa |a que podra
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delegar esta potestad. La autorizacion serd conferida por escrito o mediante rubrics da
documentos sustentatorios del gasto

El Vale de Movilidad establecido en el Anexo N® 1, es &l documento que acredita la
recapcidn de dinero en efectivo del Fondo Fijo para la Caja Chica, cuyo importe es
utilizado Unicamente para el desplazamiento y movilidad para efectuar determinada
comision de servicio. Los VWales de Moavilidad no deberan excederse de uno {01) por
dia, ni de veinte (20) por mes.

El mante sera filado por &l Jefe inmediato del trabajador que efectuara Iz comision de
servicio y sera visado por el Gerente o Sub Gerente del Area, quien debera considerar
el tipo de movilidad gue se uiilice (transporte publico o taxi) y la urgencia que se
requigra para el desplazamiento; De ser necesario excepcionalmente se podra asignar
movilidad al personal sujeto al régimen de Contrato Administrativo de Servicios — CAS,
para el cumplimiento de los servicios por el cual se ha contratado.

Para el caso de movilidad de Funcionarios con range de Gerentss o su equivalente, el
monto sera propusesto por el Funcionario que efectuara la comisién de senvicios,
considerando el tipo de movilidad vy la urgencia de desplazamiento, debiends ser
visado por el Gerente de Administracion y Finanzas, en el caso de movilidad de este
ultimo, no requerira visacidn superior.

El Despacho de Alcaldia v la Gerencia Municipal, guedan exceptuadas del visadao de
vales de movilidad y consumos por parte de la Gerencia de Administracion y Finanzas,
Las unidades orgdnicas dependientes del Despacho de Alcaldia se sujetan al
procedimiento regular s=falado en el primer parrafo del presente literal,

Los recibos de movilidad seran cancelados. slempre gue los comisionados no utilicen
las vehiculos de la entidad, cuyo control es responsabilidad del Jefe inmediato.

El uso del servicio de taxi se justifica por la urgencia de la comision { Transpaorte de
Valores, notificaciones, comunicaciones con terming perentorio, etc ), v lo distante de 15
ubicacion del destinatario con limite diario de -

ovilidad Dentro del Distrito:

Hasta 5/. 10.00 (ida y vuelta)

Movilidad Fuera del Distrite:

Hasta &/, 20.00 (ida y vuelta)

Entiendase por taxi, para los efectos de la presente Directiva el automavil de propiedad
privada, de alquiler con conductor, gue presta servicio de movilidad o fraslado fisico de un
Funcionario y/o Servidor Municipal en comisién de servicio,

o)

aq)

El recibo de movilidad que indigue |z utilizacian del servicio de taxi, debera detallar el
inicio y destino final de la ruta seguida, la urgencia que motive su empleo y contener |a
autorizacien correspondiente del Funcionario pertinente. sequn lo preceptuado en el
literal I}

Fara el caso de Empleados, Obreros, Personal C.AS., debera ademas contar con |z
autorizacion del Funcionario inmediato &n linea de direccion a la que se encusnire
sujeto el trabajador.

Para el sustento del desembolso por movilidad, debera incluirse la papeleta de permiso
olorgada por la Sub Gerencia de Recursos Humanos con el selly de visita a Ia
institucion o el documento nofificado con el sello de recepcion, caso contrario unz
Declaracion Jurada simple que justifigue el gasto, Se exceptla de estos requisitos a los
servidores municipales que ostenten cargo de Funcionarios.

Los comprobantes de pago de gastos por consumo solo seran permitidos al personal
con rango de Gerente ¢ Sub Gerente que justifigue los trabajos realizados con caracter
excepcional, debidamente autorizado por el Gerente de Area o Gerante de
Administracion y Finanzas, hasta por un maximo de veints nuevos soles (5S¢ 20.00) por
cada uno, Cualquier exceso sera por cuenta del solicitante, sin derecho a reembalso.
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El Vale Provisional es el documento que acredita y sustenta la entrega de dinero en
efectivo del Fendo Fijo para Caja Chica. &l cual es entregado para viabilizar la
adguisicion de un bien o el page de un servicio determinado,

Fara el otorgamiento del Vale Provisional, previaments debe ser autorizado par la
Gerencia de Administracian v Finanzas, debiendo indicarse &l nombre del usuario y el
motivo de su otorgamiento. asimismo, debe contar con el visto buenc del jeie
inmedizata.

El Vale Provisional mostrado en el Anexo N* 02, sera de uso exclusivo para casos de
emergencia y cuando la situacion lo amerite, el cual debera ser rendido dentro de las
48 horas de otorgado, bajo responsabilidad del trabajador que ejecuto el gasto y del
funcienario que autorizg,

En caso de gue el usuario exceda el plazo fijado, el responsable del manejo del Fondo
Fijo de Caja Chica informara directamente a la Sub Gerencia de Recursos Humanos,
con la finalidad de que el importe del Vale Provisional sea descontado de su praximo
haber u honerarios, sin perjuicio de iniciar Ia sancidn que pudiere aplicarsele.

No se procederd & atender vales provisionales cuando el funcionario o trabajador que
zolicite nuevos fondos, tenga pendiente |z rendicion documentada de |z utilizacian de la
ultima enfrega.

Solamente se autoriza la utilizacidn de Vales Provisionales por un Monio maximo
equivalente al 10 % de la U.LT., vigents en &l gjercicio fiscal.

Queda prohibido los pagos por concepto de adguisiciones de bienes de distribucian
gratuita (medicina, trofecs, diplomas, libros didacticos, arreglos florales y otros), con
Fondos Fijos de Caja Chica.

Queda prohibido page por concepto de repuestos, Utiles de oficina, maguinarias vy
equipos, plantas, materiales de construccién y derivados u otros servicios Clyas
caracteristicas correspondan a adquisiciongs contempladas en el Plan Anual de
Contrataciones, excepio aquellas consideradas compras “no programadas” y gue no
excedan los montos establecidos en el numeral 2. 2), de la presente Directiva.

Queda prohibido fraccionar el importe del valor del bien wo servicio a fin de evadir los
topes establecidos para el “pago por vez" establecide en el inciso 2. ), de Iz presente
Cirectiva.

DE LA DOCUMENTACION ¥ REGISTRO

Toda Factura, Boleta de Venta, Ticket (normado de acuerdo al reglamentc de
Comprobantes de Pago — SUNAT), que sustente gastos de Fondo Fijo de Caja Chica,
debera ser girado a nombre de la Municipalidad Distrital de Surguillo, con su respectivo
N® de RUC ( en caso de Facturas) y estar debidamente cancelados.

Se indicara en el reverso del camprobants | para el caseo de Factura, Boleta de Venta,
Tickets) el usuario o beneficiario del Area gor la adquisicidn del bizn o servicio, guien
firmarz en sefial de conformidad.

Sera debidamente visado por el Gerente de Area responsable de la administracian del
Fondo Fijo, para la autorizacion del gasto respectivo y proceda al pago por el Fondo
Fijo de Caja Chica.

A cada comprobante yio documents descrito en el numeral a) precedente, se le deberd
adjuntar el Formato de Justificacion de Gasto de Caja Chica, con las respectivas
firmas, quedando exceptuados de esta obligacion el Despacho de Alcaldia y la
Gerencia Municipal.

Los comprobantes de pago no deberén presentar fallas técnicas de iImpresion, errores
en la emision, enmendaduras, borrones y/o tachas y estar debidamente canceladas
mediante medios mecanicos, o manuscrito; Asimismo, la fecha de los Comprobantes
de Pagoe y/o documentos descritos en el punto a) anterior, podran estar incluidos deniro
del mes en que se efectia la rendicién o el mes anterior inmediato a la rendicién.
Todos los comprobantes de pago gue ses cancelzdo con Fondos Fijos para Caja
Chica, deberan tener estampado el sello con la denominacisn: PAGADO EN
EFECTIVO COM FONDO FIJO DE CAJA CHICA, como evidencia de tal hecha, Su
confeccion debera ajustarse a las caracteristicas, disefio y empleo sefizlados en Ia
norma vigents
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5.

Los Comprobantes de Pago por gasto en atenciones oficiales seran refrendadas por &l
Funcicnaric facultado que efectla el gasto, asi como, por la Gerencia de
Administracion y Finanzas, y se encuentran exceptuados del tope de veinte nuevos
soles {5/ 20.00}, para &l gasto de consumo a que hace referencia lz presenie
Directiva, limitandese su gasto al 10 % de la U.L.T., como maximo.

DE LA REPOSICION DEL FONDO

El Fondo Fijo de Caja Chica se repondra de forma oportuna para mantenerlo en su
nivel de origen y cumplir los fines para el cual fue establecido.

La reposicion oportuna consiste en reintegrar una suma igual & los oastos efectuados,
tan pronto el dinero disponible descienda a niveles que hagan necesaria su reposicion.
Lz reposicion del fondo podra efectuarse como minimo una vez ¥ coma maximo 2
veces al mes con un limite maximo del 80% del monto asignade para cada rendicion.
Los Fondos Fijos para Caja Chica deberan ser liguidados finalmente oblizatoriamente g
mas tardar el 31 de diciembre de cada afo, bajo responsabilidad administrativa dal
ancargado del Fondo,

DE LA RENDICION DE CUENTAS

Fara la reposicion del Fondo Fijo para Caja Chica. Los encargados deberan tener en
cueniz el siguiente orden;

g)

El responsable del manejo del fondo, debera codificar los gastos efectuades. conforme
al Anexo N° 4, “Especificaciones del Gasto a utilizar con el Fondo de Caja Chica" asi
como detallar la fecha, el tipo de documento, el concepto, el importe v la partida
presupusstaria {Segun anexo N° 3).

Acto Seguido elevar 2 la Gerencia de Administracian y Finanzas, un memarandum de
zolitud de reembaolso incluida la documentacién sustentatoria debidamente foliada para
su autorizacion de afectacion presupuestal y contable

Lz Gerencia de Administracian y Finanzas, remitird dicha documentacien = 13 Sub
Gerencia de Contabilidad para =l control previo, y esta con su conformidad, remitira
debidamente visada a2 la Gerencia de Flaneamiento Presupussto y Cooperacion
Internacional para la afectacién del gasto.

Seguidamente, la Sub Gerencia de Tesoreria realizara la fase de compromiso v la Sub
Gerencia de Contabilidad realizara |a fase de devenoado en 2l sisterna SIAF,

Ejecutada la provision por la Sub Gerencia de Contabilidad, remitira a la Sub Gerencia
de Tesoreria para |z emision del giro a nombre del encargado responsable del Fondo
mediante Giro de chegue por 2l monto de la rendician presentada v procedera z
ingresar |z fase del Girado &n el sistema SIAF.

DEL CONTROL

Las rendiciones y documentos susteniatorios deberan contar con el selln y firma del
encargado del Fonde Fijo para Caja Chica, asi como, del funcionario que auioriza los
gastos, respectivamenie.

La Sub Gerencia de Tescreria y Contabilidad, realizan arquecs periddicos &
inopinados de los Fondos Fijos para Caja Chica asignades 2 las Gerencias de I3
Municipalidad Distrital de Surquills; Sin perjuicio de las acciones de fiscalizacion y
control a cargo de la Oficina de Control Institucional.

En caso de ausencia del responsable del fondo, bajo cualguier circunstancia, |z
Gerencia debera efectuar la provision del case, encargando provisionalmente a un
responsable nembrado por su Gerencia y dando a conocer a la Sub Gerencia de
Tesareria.

Es obligatorio el uso del sistema de Caja de Caja Chica implementado per la Gerencia
de Estadistica & Informética para el figl cumplimiente de Io dispuesto en la presente
Diractiva.



4

Municipalidad de Surquille

VI

a)

DISPOSICIONES COMELEMENTARIAS Y FINALES

La Gerencia de Administracion y Finanzas sera la Dependencia encargada de dictar
normas complementarias de aplicacion a la Presents Directiva, en relacién con sus
ambitos de competencia, para lo cual debera efectuar las coordinacionas dal caso.

En forma excepcional y previa autorizacion expresa de Iz Gerencia de Administracién y
Finanzas podra utilizarse =l modelo de Declaracién Jurada {Anexc N® 5) como
documento sustentatorio de gasto en los casos, lugares o conceptos por los que no sea
posible obtener comprobantas de pago reconocidos y emitidos de confarmidad con lo
establecido por la SUNAT, y cuyo monto no debera exceder el diez por ciento {10%) de
la Unidad Impaesitiva Tributaria.

Por razones de Instruccion, coordinacion y gestién del gasto, la Gerencia de
Administracion y Finanzas, autorizara temporalmente hasta el 15 de Enero del 2013, el
Vale Provisional y de Movilidad para los trabajadores, sin perjuicic del procedimiznta,
respecto del Visado que efectuara su Sub Gerente de Area si lo Hubiere, asi comao, del
Gerents de Area o su equivalente

surguillo, Enero del 2013



o ).-.-'r.:_:-{:a(;'(.fmr” e /.-:.?:;;er{r;fﬁ.i

RESOLUCION DE GE N°QO02-2013 /GAF-MDS
Surguilla, DE ENE 2013

EL GERENTE DE ADMINISTRACION Y FINANZAS;
CONSIDERANDO:

Que, conforme a lo dispuesto en el articule 1947 de la Constitucidn Politica del Fstado ¥ sus
modificatorias, las Municipalidades son Organos de Gobierno Local que gozan de autonomia
politica, administrativa y econdmica en los asuntos de su I:‘-'.'.I]'I'I]]EIIF"WI.:I v promueven la adecuada
prestacion de los servicios Piblicos, asi como el desarrollo integral de su jurisdiccidn;

Que, el segundo pdrrafo del articulo 11 del Titulo Preliminar de la Ley Organica de
Municipalidades Ley N® 27972, sefiala que la autonomia que la Constitucién Politica del Fstado
establece para las Municipalidades radica en [a facultad de ejercer actos de gobierno
administrativos y de administracian, con sujecion al ardenamiento juridico:

Que, de acuerdo a lo previsto en el articulo 8° de la ley N° 28693, Ley General del Sistema
Macional de Tesoreria, literal ¢}, la Gerencia de Administracion y Finanzas es Jcsponsah.e v
tiene atribuciones para dictar normas ¥ procedimientos internos orientados a asegurar el
adecuado apoyo econdmico financiero a la gestion situacional, implementando las medidas
establecidas en el Sistema Nacional de Tesoreria en armonia con los demos sistemas de la
administracian financiera del sector pablico;

Que, la Directiva de Tesoreria para Gobiernos Locales aprobada mediante Resalucién Directoral
MN2002-2007-EF/77.15 publicada con fecha 27 de enero del 2007, sefiala en su articulo 36°
inciso ) que el Director General de Administracidn, o quien haga sus veces, debe aprobar una
Directiva para la administracion del Fondo para Pagos en Efectivo, en [a misma oportunidad de
su constitucion y disponer la realizacion de arqueos inopinados sin perjuicio de las acciones de
conlrol a cargo del L’Jraa*‘lcj de Control Institucianal;

Que, la Resclucién Directoral N®001-2011-EF/77.15, disposicién complementaria a la Directiva
de Tesoreria aprobada mediante Resolucidn Directoral N2002-2007-EF/77.15 sefiala en el
literal a) del articulo 10.4 que el documento sustentatorio para la apertura de la caja chica es la
resolucion del Director General de Administracidn o guien haga sus veces, en la que se sefiale la
dependencia a la que se asigne la caja chica, el responsable 1inico de su administracian, los
responsables a los que se encomienda el manejo de parte de de dicha caja, el monto total de la
caja chica, el monto midximo para cada adquisicién y los procedimientos v plazos para la
rendician de cuentas debidamente documentada, entre otros aspectos;

(Que, se han advertido las necesidades urgentes de funcionamiento en las unidades nrgdnicas de
la Municipalidad, en los que por la naturaleza del bien o servicio, el importe de los mismos o la
oportunidad de atencidn, demanden efectuar pagos urgentes de menor cuantiz, de rapida
cancelacién y no programables mediante el giro de cheques sino con dinero en efectivo;

Que, para un mejor manejo, administracidn y control del fondo fijo para caja chica, es necesario
eslablecer las disposiciones y procedimientos de cardcter general v permanente relacionados
con la ejecucion financiera y demds operaciones de tesorerfa asi como las condicicnes legales
que estas deben contener;

Que, mediante Resolucidn de Alcaldia N® 0752-2010-MDS de fecha 06 de mayo del 2010, se
aprabd la Directiva N* 001-2010-GPPCI-MDS, que aprueba el "Uso del Fendo Fijo en la Caja
Chica en la Municipalidad Distrital de Surquille™;
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Que, mediante Resolucitn de Alcaldia N°1433-2011-MDS de fecha 29 de diciembre del 201 1,58
dejo sin efectos la Directiva N° 001-2010-GPPCI-MDS, que aprueba el "Uso del Fondo Fijo en la
Caja Chica en la Municipalidad Distrital de Surguillo”, delegando a la Gerencia de
Administracién y Finanzas las facultades para la elaboracian ¥ aprobacién de la nueva
reglamentacidn que con cardcter de directiva se expida en dicha materia:

Que, dentro de la etapa de transformacidn de los procesos, se tiene como objetive la dacidn del
presente dispositivo que permitird una adecuada atencién dentro del marco juridico vigente,
aplicando los principios de simplicidad, celeridad y eficacia que rigen los procedimientos
administrativos en busca de la agilizacidn de [a gestién del Sistema de Tezoreria;

Que, de acuerdo a lo previsto en el articulo 392 de la Ley Orginica de Municipalidades Ley
N"27972 sefiala que las gerencias resuelven los aspectos administrativos a su cargo a través de
resoluciones v directivas,

Que, de conformidad con la Ley N® 28693, Ley General del Sistema Nacional de Tesoreria
Directiva de Tesoreria N° 001-2007-EF/77.15 aprobada mediante Resolucion Directoral 002-
2007-EF/77.15 y Resolucion de Alcaldia N® 1433-2011-MDS de fecha 29 de diciembre de] 2011;

SE RESUELVE:

ARTICULO _PRIMERO.- Aprabar  la  Directiva  N°001-2013/GAF-MDS  “Habilitacién,
Administracion y Control del Fondo Fijo para Caja Chica”, v cuyo texto forma parte de la
presente resolucian.

ARTICULO SEGUNDO.- Déjese sin efecto cualquier otra norma de cardcter interna que se
oponga a la directiva aprobada mediante la presente resolucién

ARTICULQ TERCERD.- Situaciones pendientes por resolver, se sujetardn al procedimiento de la
presente directiva.

ARTICULO CUARTO.- Encdrguese a la Sub Gerencia de Tesoreria v a la Sub Gerencia de
Contabilidad de la Municipalidad de Surquillo, el cumplimiento de Ja presente Resolucidn,

REGISTRESE, COMUNIQUESE Y CUMPLASE.

MARTA BLENSLiZarre S AMESQUITA
= —anle meRonTraanion FInAnIas,




