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RESOLUCION DE GERENCIAL MUNICIPAL NW-ZNQIGM-MDS

w4

EL GERENTE MUNICIPAL DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SURQUILLO:

Surquillo, ﬁ Yi

Visto, el Informe N° 052-2019-GPPCI/MDS de fecha 10 de abril de 2019,
emitido por la Gerencia de Planeamiento, Presupuesto y Cooperacion
Internacional. en el cual propone la aprobacion de la Directiva para la glaboracion
de! Manual de Procedimientos (MAPRO).

CONSIDERANDO:

Que, la Municipalidad distrital de Surquillo, como gobierno local, es una persona
juridica de Derecho Publico, creada por Decreto Ley N° 11058 el 15 de julio de 1949,
goza de autonomia politica, economica y administrativa en los asuntos de su
competencia de conformidad con ef articulo 194° de la Constitucion Politica del Pera y el
articulo 1l del Titulo Preliminar de la Ley N° 27972, Ley Organica de Municipalidades;

Que, por Resolucion Jefatural N° 059-77-INAP/DNR se aprueba la Directiva N°
002-77-INAP/DNR “Normas para la Formulacién de Manuales de Procedimientos”, que
tiene por finalidad que las entidades de la Administracién Publica adopten un proceso
uniforme en la elaboracion de sus manuales de procedimientos, estableciendo que ia
actualizacion y/o modificacién de dicho documento procede, entre otros, por la
modificacién de los objetivos y/o estructura organizacional de la entidad;

Que, mediante la Ley N° 27658, Ley Marco de Modernizacion de la Gestion del
Estado, en su articulo 5° sefiaia que, dentro de sus principales acciones sobre el proceso
de. modernizacién es la de Institucionalizacion de la evaluacién de la gestion por

! _tesultados, a través del usc de modernos recursos tecnolégicos, la planificacion

estratégica y concertada, la rendicion publica y periddica de cuentas y la transparencia a
fin de garantizar canales que permitan el control de las acciones del Estado.

Que, la Gerencia de Planeamiento, Presupuesio y Cooperacién Internacional
dentro del Reglamento de Organizacion y Funciones — ROF aprobade por Ordenanza
Municipal N° 237, Articulo 63° literal 1) sefiala que debe coordinar con los funcionarios y
los responsables de las actividades y proyectos de gestién municipal para la elaboracion
y/o modificaciones de los Manuales de Procedimientos — MAPROS, entre otros;

Que, por elio la Gerencia de Planeamiento, Presupuesto y Cooperacion
Internacional, en su Informe N° 052-2019-GPPCI/MDS, considera conveniente aprobar la
Directiva para la elaboracion del Manual de Procedimientos MAPRO;

Que la Gerencia de Asesoria Juridica mediante Informe N° 120-2019-GAJ/MDS
de fecha 29 de Abril del 2019, opina que resulta procedente aprobar mediante resolucion
de Gerencia Municipal fa Directiva del Manual de Procedimientos {(MAPRO);

Que, de conformidad con lo establecido en el Articulo 55° literal h) del Reglamento
de Organizacién y Funciones, aprobado mediante Ordenanza Municipal N° 237-MDS,
compete al Gerente Municipal velar por el cumplimiento de los reglamentos y directivas
vigentes de la Municipalidad;




SE RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO: Aprobar la Directiva N° 001-2019-GM/MDS, denominada
DIRECTIVA PARA LA ELABORACION DEL MANUAL DE PROCEDIMIENTOS
(MAPRO) el cual forma parte integrante de la presente resolucion;

ARTICULO SEGUNDO: Encargar €l cumplimiento de lo dispuesto en la presente
Directiva a todas las unidades organicas de la Corporacidn Municipal.

ARTICULO TERCERO: Encargar a la Gerencia de Estadistica e Informatica la
publicacién de Ia presente Resolucién en el portal institucional de la Municipalidad
Distrital de Surquillo.

REGISTRESE, COMUNIQUESE Y CUMPLASE
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, ANEXO N° 2
METODOLOGIA PARA DIAGRAMAR PROCEDIN
DIAGRAMA DE BLOGQUES
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4.2 Diagrama de Blogues: Es una forma dz repres
procedimienio, cue permite la  visualizacién
procadimientos siguienies:

- Documentos.

- ACCIONes.

- Recorridos.

- Tlermpos necesarios para cads etapa.

A T

1.¢ Etapa: ks una parie importanie de un procadimi

de [z cual se desarrolla un conjunic de accione

gue permiten el desarrolc de' misms. Pars

1 considerarse como une etapz al conjunio ce 3¢
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ia unidad desagregada de un n procedimienic. Pueds sar g
fisica € intsieciual. Cada tfﬂ’“&ja@"' puede sjecutar un
icnes de un procadimiento adminisirative.

n el Blagrams de Blogues:
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Cuando se frate de archivos distintos, se numaran los tridnoulos en orden
secuencial:
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