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Mirectiva N2OD4-201 1-GAF/MDS Altas, Bajas y Disposicion Final de los

Mumicpalidad de Surquilla Bienes Patrimoniales de la Municinalidad Distrital de Surauillo

CAPITULO |
OBJETIVO, FINALIDAD, ALCANCE Y BASE LEGAL

ARTICULO 1° OBJETIVO

La presente Directiva tiene como objetive establecer las disposiciones y procedimientos para las
Altas, Bajas y Disposicion Final de los Bienes Palimoniales que realice la Municipalidad Distrital de
Surguille, respecto de los bienes de su propiedad de acuerdo a lo previsto en 1a Ordenanza N 221-
MDS, Reglamento de Saneamiento, Administracion y Disposicion de los Bienes Patnmoniales de la
Municipalidad Distrital de Surguilio.

ARTICULO 2° FINALIDAD
Tiene por finalidad lograr una administracidn ordenada, simplficada v eficiente de los Bienes de

FPropiedad Municipal, concordante con ta Ley Organica de Municipalidades, Ia Ley del Sistema Nacional
de Bienes Estatales, su Reglamento y las nommas complementarias

ARTICULO 3° ALCANCE

La aplicacién y cumplimiente de las disposiciones aprobadas en la presente Directiva son de
responsabilidad de la Gerencia de Administracion y Finanzas, de la Sub Gerencia de Logistica y
Masstranza, de la Sub Gerencia de Contabilidad y demds Unidades Orgdnicas de la
Municipalidad en cuanto les sean aplicables,

“\ARTICULO 4° BASE LEGAL

Tl Ley N 27972 - Ley Orgénica de Municipalidades.

# e Ley N° 20151 - Ley General del Sistema MNacional de Bienes Estatales.

Coe Lay N® 27444 - Ley Del Procedimiento Administrative General

+ Decretc Legislative N° 276 y su Reglamento N? 005-80-PCM.

+ Decreto Suprema N® 007-2008- VIVIENDA - Reglamento de la Ley N° 29151 y la Ley General
del Sistema Nacional de Bienes Estatales

+ Resolucidn N° 028-2008/5BN — que aprusba la Directiva N7 04-2008/5BN, del Procedimiento

para ia baja, la venta por Subasta Publica, y Venta Directa de los bienes muebles de propiedad de

las entidades del sector publico gue se encueniran en calidad de chatamra,

Resolucion N° 047-2009/SBN - Procedimiento para la baja, venta por Subasta Publica vy

Subasta Reslingida de los Bienes Muebles de Propiedad de las Entidades del Sector

Fiblico, que se encuentran en calidad de chatarra

Resolucicn N® 0124-2010/58BN = que aprueba la Directiva MN® 03-2010/SBM, del Procedimientos

para la Baja y Venta de los Bienes Musbles Estatales en Calidad de Chatamra.

= Resolucion de Contraloria N® 320-2006-CG, relativo a las Normas de Contral Intermno.

+ Ordenanza N° 221-MDS y normas medificatorias — Reglamento de Saneamiento, Administracion v
Disposicion de |os Bienes Patnmoniates de la Municipalidad Distrital de Surguillo

CAPITULO Il
COMITE DE ALTAS, BAJAS Y DISPOSICION FINAL DE LOS BIENES PATRIMONIALES

ARTICULO 5° DEFINICION Y CONFORMACION

El Comilé de Altas, Bajas y Disposicion Final de los Bienes Patnimoniales, es el cuerpo técnico a cargo

de la evaluacion de las solicitudes de altas, bajas y disposicion final de los bienes Municipales de esta

Entidad, y de organizar los actos de disposicion de los mismos,; estara integrado por los siguientes

miembros:

Titulares:

o Gerente de Administracion y Finanzas, guien |o presidira.

* Sub Gerente de Logistica y Maesiranza y &l Sub Gerente da Contabilidad quienas actuaran como
Sacretanios Tecnicos

= Perscnal gue se designe de la Sub Gerencia de Logistica y Maestranza, en calidad de Miembro.
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Suplentes:

» Gerente de Planeamiento, Presupuesio y Cooperacion Intemacional fMiembro
+ (Gerente de Asesoria Juridica Mismbiro
« Sub Gerente de Recursos Humanos Miembro

En caso de ausencia de los integrantes del Comité, serdn reemplazados por el que designe el tilular de
la Entidad.

El nombramienio de los miembros del Comité se efectuara mediante Resolucion de la Gerencia
Municipal

ARTICULO 6° Con el fin de mejor actuar y de asi estimaro conveniente los miembros del refendo
Comite podran solicitar el asesoramiento de personal especializado de otras entidades pliblicas a nivel
nacional

CAPITULO
DE LAS FUNCIONES DEL COMITE DE ALTAS, BAJAS ¥ DISPOSICION FINAL DE LOS
BIENES PATRIMONIALES

ARTICULO 7° E! Comilé de Altas, Bajas y Disposicidn Final de los Bienes Patrimaniales, tendra las
siguientes funciones

71 Ewvaluar las solicludes de Altas y/o Bajas de los Bignes Patrimoniales del Registro de la
Municipalidad, & propuesta de la Sub Gerencia de Logistica y Maestranza.

7.2 Recomendar en representacion de la Gerencia de Adminislracion, el Alta o Baja de los Blenes
Patnmoniales y elaborar la propuesta de Acuerde de Concejo o Rasolucidn de Alcaldiz a que
hubiere lugar, conforme a lo previsio por el segundo pamafo del articulo 7° y 11° de la
Ordenanza N° 221-MDS.

7.3 Elaborar la propuesta de Bases Administrativas para la disposicidn final de los Bienes

Patnmoniales de la Munizipalidad donde se incluird fecha, hora v lugar de la Subasla Poblica o

Venia Directa, segin e caso, a efectos de su aprobacion mediante Resolucion de Alcaldia,

Designar el Martillsre Pdblico ante el cual se llevard & cabo la subasta,

Proponer &l Concejo las modificaciones e implamentaciones que se estimen convenientes a la

Ordenanza de la cual deriva en la presente Direcliva.

Mras que sean inherentes a su naluraleza.
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CAPITULO IV
DE LAS SESIONES DEL COMITE DE ALTAS, BAJAS Y DISPOSICION FINAL DE LOS
BIENES PATRIMONIALES Y SUS ACUERDOS

ARTICULO 8° El Comité de Altas, Bajas y Disposicion Final de los Bienes Patdmoniales, sesionara y
tomara sus acuerdos cada vez que ses necesano, ante la convocatona de su Presidente, previa
citacidn por su Secretaro, con una anticipacion no menor de 24 horas, salvo casos excepcionalas en
los cuales se prescindira de dicha anticipacidn. Las Sesiones se llevaran a cabo, teniendo en cuenta lo
siguente:

8.1 La concumencia de ios miembros del Comité as obligatoria, salvo casos de enfermedad u olros
impedimentas de fuerza mayor debidaments justificados, en cuyo caso el Titular de la Entidad
daesignara un suplante, dejandose canstancia de alle en &l acta respectiva,

82 Los acuerdos seran adopiados por mayoria simple.

83 Elvole es obligatorio y no se aceptardn abstenciones, Los volos en contra serdn debidaments
fundamentados v se dejara constancia de ello en el Acta comespondiants,

84 El Presidente es &l encargado de dar cumglimiento a los Acuerdos del Comité, una vez que han
sido aprobados.
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CAPITULO V
DISPOSICIONES GENERALES

ARTICULO 9° BIENES SUJETOS A LA APLICACION DE LA PRESENTE DIRECTIVA

Fara los fines da |a presente Directiva, entiéndase por bienes de la Municipalidad Distrital de Surquillo,
a todos aquelios bienes langibles que, con independencia de la forma y modo de adquisicion, se
encuentran bajo propiedad municipal, siéndole de aplicacion de la presante Directiva siempre gqus
ralnan concurrentemente las siguientes caracteristicas;

» Existencia il estimada mayor de un afio,
« Quesean factibles de ser inventariados,

ARTICULO 10° BIENES NO SUJETOS A LA APLICACION DE LA PRESENTE
DIRECTIVA
Mo estan sujetes a la aplicacidn de la presente Directiva lo siguiente:

10.1 Los bienes fungibles no sujetos a control patnmonial

10.2 Los bienes adguindos o recibidos para ser donados o entregados a terceros

10.3 Los repuestos ¢ accesanos.

10.4 Las heramientas.

10.5 Los bienes decomisados, incautados o embargados en cumplimiento de las normas
administrativas vigentes

10.6 Los bienes afectados en uso o en calidad de préstamo per personas naturales o juridicas,
publicas o privadas

10,7 Otros en posesion o uso de la Municipalidad sin legitimacién del derecho de propiedad.

ARTICULO 11* UNIDADES ORGANICAS RESPONSABLES DEL CONTROL
PATRIMOMNIAL

a planificacién, coordinacién y ejecucion de las acciones referdas a la  Administracian,
egistm. Supervision y’ Dlspaslmnn Final de Bienes dE Pmp-:edad de la Municipalidad Distrital

Por consiguients, todos los bienes muebles o inmusebles, adquiridos con recursos  presupuesiales
propios o recibidos en condicion de donacidn u ofra forma o modo de adguisicion, deben ser
informados yfo puestos de conocimientc de la Gerencia de Administracidn y Finanzas, en un
plazo no mayor de 72 horas, bajo responsabilidad del area recapiora del bien con g finalidad de
formalizar su ingreso de conformidad a las normas que se requlan.

ARTICULO 12° RESPONSABILIDAD DE LAS AREAS SOBRE LOS BIENES
ASIGHNADOS

La permanencia, conservacion y mantenimiente de los bienes asignados e inventarados en las
diferentes oficinas y dependencias seran de exclusiva responsabilidad de los funcionarios o
servidores a quien se les haya asignado su usa, en las Gerencias, Subgerencias o &reas usuarias,
quienes en €ase de sustraccidn total o parcial, o averia por mala utilizacion, responderan
pecuniariamente de manera personal o solidaria, segun sea el caso, dentro de los 30 dias
habiles sigulentes y conforme lo determine la Gerencia de Administracion y Finanzas, sin perjuicio
de las responsabilidades administrativas, civiles y/o penales gue pudieran coresponder.

Los funcionarios responsables de las unidades organicas, velardn por la  permanencia y
conservacion de la etiqueta o codigo de identificacién patrimonial En el caso que ocurra su
trasladada o desplazamientc a otras areas diferentes, deberd comunicar por escrito a la Sub
Gerencia de Logistica y Maestranza para su cenocimiento y registro.
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ARTICULO 13* DEL REGISTRO DE LOS BIENES PATRIMONIALES

Los bienes muebles & inmuebles de propiedad de la Municipalidad Distrital de Surquillo, deben
ser ragistrados en el Margesi de Bienes Municipales, de acuerdo a las formalidades
documentales establecidas por la Superintendencia Macional de Bienes Estatales (SEN).

ARTICULO 14°* DE LA CATALOGACION Y/O CODIFICACION DE BIENES

La Sub Gerencia de Logistica y Maestranza, =5 la encargada de incorporar o aclualizar los
comespondientes Cddigos de Control Patrimenial segun el Catdlogo Nacional de Bienes
Muebles del Estado.

ARTICULO 15 DEL INVENTARIO

El lnventario es un pmocedimiento que consiste en verificar fisicamente log bienes de la
Entidad a una determinada fecha y establecer |z conformidad o faltanies de los bienes existentes.
El Inventario debe gjecutarse como minimo anualmente de manera obligatoria con cierre al 31 de
diciembre de cada ejercicio, ciftendose estrctamente a las disposiciones dadas en el Sistema de
Abastecimients. sin perjuicio de lo expussta, podrd verficarse en cuaiguier momento, cuando  por
necesidad de la Municipalidad se disponga. El inventaro anual deberd ser remitido a Ia
Superintendencia Macicnal de Bienes Estatales (SBN), entre los meses de enero a marzo de

cada ano, segun el formato establecido por dicha entidad.

CAPITULO VI
ALTA DE BIENES PATRIMONIALES

ARTICULO 16° ALTA, PROCEDIMIENTO, SOLICITUD Y APROBACION

Es al procedimiento de incorporacion fisica al Inventaric de Bienes Muebles o Margesi da Bienas
Inmuebles, asi como, al Registro Contable de la Municipalidad Distrital de Surquillo. 1a referida
corporacion deberd efectuarse con el correspondiente valor contable o comercial.

rocede e| alta cuando occumen las siguienies causales:

#/a) Compra de bienes con recursos presupuestales propios

b) Donacién

c) Reposicidn

d}  Sansamiento de Bienes Patrimonialas.

&) Beneficios adicionales en las adquisiciones

) Dacidn en pago o en especis

g) Bienes sobrantes como resultado del inveniano

h) Bienes decomisados yio embargados

i} Pemmuia

i} Fabricacion

k) Reproduccion de Semovientes.

I}  Otras causales de alts debidaments  justificadas

El Alta de un bien se sujeta & un procedimiento administrativo contenido en un Expediente que
contendra la documentacidn sustentadora de los bienes a darse de alta, un informe Legal emitido por la
Gerencia de Asesoria Juridica, asi como, un Informe Técnico coordinado con la Sub Gerencia de
Logistica y Maestranza donde indicara el estado de conservacion del bien y su valor comercial siendo
este documento expedido por las siguientes areas, leniendo en cuenta la naturaleza del bien:

TIPOS DE BIENES AREA TECNICA COMPETENTE
| Para equipos de computo Garencia de Esladisiica e Informatica
Fara equipos de oficina Sub Gerencia de Logistica y Maestranza

Para maquinarias y vehiculos, seguridad y | Sub Gerencia de Logistica y Maestranza
equipos diversos de naturaleza andloga

Fara bienes Inmusables u Obras Gerencia de Desamolio Urbana
Fara Activos Biologicos Sub Ger. de Saneam. Amblent. Sanmidad y Cement
Para otros activos Area Usuaria
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La Gerencia de Administracidn y Finanzas, remitird a la Gerencia Municipal la solicitud de Alta de los
bienes patnmaoniales, sustentada con sus comespondientes documentos probatorios, para el tramite de
aprobacion por el sefior Alcalde Distrital 0 el Concejo Municipal. segun comesponds, conforme a lo
previsto en el articulo 7" de la Ordenanza N°221-MDS.

ARTICULO 17° ALTA POR CAUSAL DE COMPRA DE BIENES PATRIMONIALES
Consiste en |la incorporacion fisica al Margesi de Bienes v al registro contable de la Municipalidad,
de un ben adguirido a titulo onerose, bajo las normas de derecho publico que regulan la compra-venta
de bienes, asi como, de la normatividad especial regulada por la Ley de Contrataciones del Estado
aprobada por Decreto de Legislativo N® 1017

ARTICULO 18° ALTA POR CAUSAL DE DONACION

Consiste en la incorporacion fisica al Margesi de Bienes y al Registro Contable de la Municipalidad,
de un bien transfendo voluntanamente a titulo gratuito y por Escritura Pdblica, a faver de la
Municipalidad por parte de una persona natural o juridica, publica o privada. nacional o extranjera.

ARTICULO 19° ALTA POR CAUSAL DE REPOSICION

Consiste en la incorporacion fisica al Margesi de Bienes y al Registro Contable de la Municipalidad,
de un bien de caracleristicas iguales, similares, mejores o equivalentes en valor comercial al bien que
ha sido dado de baja, es adguirido o entregado a favor de la Municipalidad en razén de la pérdida tatal,
roco, defecto, sustraccion o destruccion del bien.

Cel mismo modo, se apiica cuando en caso de siniestro, el bien es repueste per la Comparia

i7 Aseguradora. También es aplicable en los casos en que el bien es repuesto por el proveedor, en mérito

a8 la garantia de un bien adquirido.

ARTICULO 20° ALTA POR CAUSAL DE SANEAMIENTO FISICO Y LEGAL

Consiste en la incorporacion fisica al Margesi de Bienes y al registro contable de la Municipalidad,
al haberse legitimado a la Municipalidad en el derecho de propiedad sobre un determinado bien.
mediante procedimientos y procesos de saneamiento fisico y legal sobre bienes muebles e inmuebles.

ARTICULO 21° ALTA POR CAUSAL DE BENEFICIOS ADICIONALES EN LAS
ADQUISICIONES

Consiste en la incorparacidn fisica al Margesi de Bienes y al Registro Contable de |a Municipalidad,

de los bienes entregados por los contratistas como consecuencia de ofertas adicionales dervadas de

los respectivos procesos de seleccion, cuyo valor no estd considerado en la orden de compra, de

servicio o en el cantrato y que el contratista debe entregar a la Municipalidad en cumplimiento de su

Propuesta Taonica.

ARTICULO 22* ALTA POR CAUSAL DE DACION EN PAGO O EN ESPECIES
Consiste en la incorporacion fisica al Margesi de Bienes y al registro contable de |z Municipalidad,
se presenta cuando perscnas naturales o juridicas, pdblicas o privadas, como una forma de cumplir

€on las acreencias existente y previo cumplimiento del procedimiento correspondiente, transfiere la

propiedad de un bien a favor Municipal, extinguiendo con elio parcial o totalmente |a obligacién
primigenia,

ARTICULO 23° ALTA POR CAUSAL DE BIENES SOBRANTES COMO RESULTADO DEL
INVENTARIO

Comesponde a los bienes que no se encuentran registrados en el Margesi de Bienes, ¥ que

fueran encontrados fisicamente  durante el procesc o toma del Inventaro, se encuentran

excluidos los bienes precisados en el item VIl Disposiciones Especificas, 1. Aspectos Generales,

numeral 1.4 de ia Directiva N* 003-2010/58N, aprobada por Resolucidn N° 124-2010/SBN, sobre los

fue debera seguirse el procedimiento establecide por dicha nomatividad para su baja.
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ARTICULO 24° ALTA POR CAUSAL DE BIENES DECOMISADOS Y/O EMBARGADOS
DECLARADOS EN ESTADO DE ABANDONO

Alcanza & aquellos bienes decomisados ylo embargados, en wvirtud de una sancidn impuesta
por decision Judicial o Administrativa. declarados en abandono, confarme al ordenamiento legal
vigente, al haberses cumplido los plazos préeviamente concedidas al propietario para ser
retirados, y/o enconltrarse depositados per mas de dos (2) afos sin haber sido liberados por
SUS propietarios

La Declaracion de Estado de Abandono, comespende a las oficings eiecutoras, gue elevaran
sy informe  técnico, proponiendo  su Alla al Margesi de Bienes, en concordansia con g
Resolucion N° 028-2007/SBEN, gque aprueba la Directiva N® 004-2007/SBN

ARTICULO 25° PERMUTA, FABRICACION, REPRODUCCION SEMOVIENTE

Consiste én la incorperadion fisica al Margesi de Bienes y al registro contable de la Municipalidad,
de bienes transferidos en propiedad via permuta a favor municipal por persanas naturales o juridicas,
publicas ¢ privadas, a cambio de entregarie bienes dados de baja previamente,

Comesponde el Alta de bienes por fabricacidn cuando este se haya elaborado o manufaciurads por la
Municipalidad,

% Cuando se preduzes e nacimients de un animal producto de la concepcion de un semoviente
=\registrade, previo informe del Médico Veterinario, comesponde su alta como bien municipal, por causal

ARTICULO 26° CUALQUIER OTRA CAUSAL DE ALTA DEBIDAMENTE JUSTIFICADA

Cualquier ofro hacho o situacion juridica no prevista en los acdpites anteriores y gue merezca la
incomporacion fisica y contable de un bien inmueble ¢ mueble al patimonio de la entidad publica,
sustentado lécnica y legalmente por la Gerencia de Administracién y Finanzas y la Gerencia de
Asesoria Juridica respectvamentea,

ARTICULO 27° VALORIZACION DE BIENES

Para |3 valorizacion de los bienes a ser dados de alta, se tendrda en cuents lo siguisnte:

_a) De los documentos fuentes eniregados

" b) De no contar con los documentos fuente, se harda mediante valorizaciones a precios
de mercado de productos iguales o similares.

¢} Dependiende de la naturaleza, imporancia y complepdad del bien o de los bienes, la valorizacian
sera realizada por la Sub Gerencia de Logistca y Maestranze o por intermedio de profesionales
inscritos en el Registro Nacional de Tasaciones, siguiendo la metodologia establecida en el
REGLAMENTO NACIOMNAL DE TASACIONES DEL PERU.

CAPITULO Vil
BAJA DE BIENES PATRIMONIALES

ARTICULD 28* BAJA

La baja es un procedimiente que consiste en la exiraccidn fisica y contable de bisnas musbles
¢ inmuebles de reqistrados en &l Inventano de Bienes Muebles o Margesi de Bienes Inmuebles de |a
Muricipalidad Distrital de Surquillo,

La Baja de un bien se sujela a un procedimiento administrative contenido en un Expediente gue
contendra |3 documentacion sustentadora de los bienes a darse de Baja, un Informe Legal emitido por
Ia Gerencia de Asesdaria Juridica, asi como, un Informe Técnico coordinado con la Sub Gerencia de
Logistica y Maestranza donde indicara el estado de consarvacion del bien v su valor comercial siendo
gste documents expedido por las dreas perinentes, seqon ef cuadro expuesto en el articuln 16°
antecedente. teniendo en cuenta la naturaleza del bien
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Munsipalidad de Sunguilhs

La Gerencia de Administracion y Finanzas, remitira a la Gerencia Municipal la solicitud de Baja de los
bienes patrimoniales, susteniada con sus comespondientes documentos probatorios, para el tramite de
aprobaciin por el sefor Alcalde Distrital 0 el Concejo Municipal, segin comesponida, conforme a lo
previsto en el arliculod1® de la Ordenanza N*221-MDS,

ARTICULO 29° CAUSALES PARA LA BAJA

Son caussdles gue ocasionan la Baja de Bienes, las siguientes

2) Esiado de axtadences

b} Cbsolescencia téchica

c) Mantanimientc o reparaciones cnerosas

d} Pérdida, Robo o Sustraccidn, parcial o total

e8] Pammuta

fi  Baja por Avera, Destruccidn o Siniestro parcial o total

g} Cuando el semoviente sobrepase su periodo reproductivo, padezca enfermedad incurable, sufra
lesiones que lo nhabililen pemanentamente o muera

h} Bienes deteriorados o Chatarra como resultado del inventario

i) Donacién a entidades Publicas o Privadas sin fines de lucro

j)  Estado de conservacion precario y no pueda ser utilizado por la Entidad o sea considerado como
chatarra

k) Cualquier otra causal debidamente justificable

ARTICULO 30° ESTADO DE EXCEDENCIA

Sen calificados como tal aquellos bienes que, estands en condiciones operativas no son
utilizados por la Municipalidad, y se presume gue permanecerdn en la misma situacién por
ttempe no definido.

Para tal efecto, el funcionano encargade de la Gerencia y/o Sub Gerencia en I3 cual s& encuentra
el bien, deberd remitifo a la Sub Gerencia de Logistica y Maestranza, con conocimiento de la
Gergncia de Adminisiracion y Finanzas, adjuntando un informe técnico, en donde justifica la razan
o motivos por 10s gué no se vienen ufilizando.

ARTICULO 31° CAUSALES DE BAJA POR OBSOLESENCIA TECNICA

La calificacion de obsolescencia técnica recae en los bienes que encontrindose en condiciones
operables, en posesion real y uso de la entidad, no permiten un mejor desempeiio de las funciones
inherentes a elias, Para calificar |z obsolescencia se empleardn, entre otros criterios, lo siguiente”

a) Carencia de repuestos por cambio de tecnologia,

b) Variacion y nuevos avances tecnologicos.

ARTICULO 32 MANTENIMIENTO O REPARACIONES ONEROSAS

La baja por causal de mantenimienio o reparacion onerosa procede cuando el costo para poneros

operalivos y manteneros funclonando es significalivo en relacion a su valor real

La justificacion de esta causal de baja, sera formulada por personal especializado en la materia,

indicandose en forma detallada;

a) Las caracteristicas ganerales del bien

by Suestado actual

c} Elmalive da la baja

d)  El valor de la tasacion

e} Costo aproximande de su reparacidn, acompafando una fotografia del bier como testimonio
grafico del estado real del bien,

ARTICULO 33° PERDIDA, ROBO O SUSTRACCION, PARCIAL O TOTAL

En caso de pérdida, robo wio susiraccion parcial o otal, se sustentard con la denuncia policial, al
informe del servidor gue tuvo asignado el bien y el informe efectuade en primera instancia por al
superior jerarquico del servidor gque ha suffido la susiraccion, delerminando si existe o no
responsabilidad,
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ARTICULO 34° PERMUTA

Cuando la Municipalidad da de baja bienes, para ser entregados a personas naturales o juridicas
publicas o privadas, a cambio de haber recibido bienes de éstas,

En el caso de Bienes Inmuebles la Municipalidad no procederd a recibir en permnuta un bien cuyo valor
comercial sea inferior en un 20% del valor comercial del inmueble que se entrega a cambio, caso
contrano el solictante procedera a pagar en dinero Ia diferencia de valor,

En caso de permuta con otras entidades piblicas de existir diferencia entre el valor comercial de los
inmuebles a pemutar, operara la compensacion de |a diferencia,

ARTICULO 35° BAJA POR AVERIA, DESTRUCCION O SINIESTRO PARCIAL O TOTAL

Las solicitudes de baja por las causales de averia o desiruccion se sustentaran con infarmas técnicos
emitidos por personal especializado o avalados por un profesional en la materia, en los que se indicara
en forma detallada, las caracteristicas generales del bien, el estado actual, el motivo de la baja, el costo
aproximado de reparacion. La causal de destruccidn opera cuando el bien ha sufride un dafo grave, 3
consecuencia de hechos accidentales o provocados que no sean calificados coma un siniestro.

La causal de siniestro recae en el bien que ha sufido dafio, pérdida o destruccian paraal o total, a
causa de un incendio o fendmeno de la naturaleza, lo cual deberd estar susteniado con la infarmacion
de los danos ocasionados. Expedida por organismos competentes, cuando corresponda

\ARTICULO 36° CUANDO EL SEMOVIENTE SOBREPASE SU PERIODO REPRODUCTIVQ,
PADEZCA ENFERMEDAD INCURABLE, SUFRA LESIONES QUE LO
INHABILITEN PERMANENTEMENTE O MUERA
La causal de baja de semovientes que sobrepase su periodo reproductivo, padezca enfermedad
incurable, sufra lesiones que lo inhabiliten permanentemente o muera. se regulara con las
disposicienes internas que |a Entidad propietaria apruebe al respecio.

ARTICULO 37° BIENES DETERIORADOS O CHATARRA COMQC RESULTADO DEL
INVENTARIO

Estard sustentado con el Informe e Inventano Fisico ¥ Acla de conciliacidn v la Sub Gerencia de

| Contabilidad registrara en el balance de! periodo correspondiente como perdida con cargo a dar cuenta

al Concejo Municipal para |a emision del respectivo Acuerdo ralificando tal acto

ARTICULO 38° DONACION A ENTIDADES PUBLICAS O PRIVADAS SINM FINES DE
LUCRO

La donacion de bienes muebles que realice la Municipalidad a favor de otra enfidad plblica o a favor de

éntidades privadas sin fines de lucro, serd aprobado por el Concejo Municlpal. La Gerencia de

Administracion y Finanzas debera remitir 2 la Supenntendencia Nacional de Bienes Estatales {SBN),

copia de los Acuerdos de Concejo que aprueben las donaciones, dentro de los 20 dias siguienies a su

emision

ARTICULO 39° ESTADO DE CONSERVACION PRECARIO Y NO PUEDA SER UTILIZADO

POR LA ENTIDAD O SEA CONSIDERADO COMO CHATARRA
Estara sustentado con el Informe e Inventario Fisico y Acta de conciliacion. y la Sub Gerencia de
Contabilidad registrara en el balance del periodo comespondiente como perdida con cango & dar cusnta
a2l Conceyo Municipal para la emisién del respectivo Acuerdo ratificando tal acto.

ARTICULO 40° CUALQUIER OTRA CAUSAL DE BAJA DEBIDAM ENTE JUSTIFICADA

Cualquier ofro hecho o situacién juridica no prevista en los acapites anteriores y que merezca el retiro
fisica y contable de un bien inmueble o mueble al patrimonio de la entidad publica, sustentada técnica y
legalmente por la Gerencia de Administracion y Finanzas v la Gerencia de Asesoria Juridica
respectivamente




Directiva N2004-201 1-GAF/MDSE Altas, Bajas y Disposicién Final de los

Municipalidad de Surquillo Bienes Patrimoniales de la Municipalidad Distrital de Surauilla

ARTICULO 41° SOLICITUD DE BAJA

Las Unidades Drganicas de la Municipalidad remitiran a la Sub Gerencia de Logislica y Maestranza la
solicitud de baja de los bienes pafimoniales, sustentada con sus comespondientss documentos
prabatorios; en caso de no estaro, seran devueltas.

ARTICULO 42° EXPEDIENTE ADMINISTRATIVO PARA BAJA DE BIENES

La Sub Gerencia de Logistica y Maestranza es responsable del Expediente Administrative que
confenga la documentacidn de los bienss a dar de baja, siendo indispensable la solicitud del Gerente o
Funcionario responsable del Area usuania solicitando a baja del bien.

La Sub Gerencia de Logistica y Maestranza, por intermedio de especialistas evaluara el informe
conforme |o dispane el Articulo 307 y siguientes de la presente Directiva y dispondra el trasiado en
cusladia al depdsito de control patrimonial de ia Municipalidad hasta su disposicién final

ARTICULO 43° EVALUACION DE LA SOLICITUD DE BAJA

La Sub Gerencia de Logistica y Maesltranza, estudiard y analizarg el informe a que se refiere el articulo
precedenie y de ser ¢l caso, pudiendo solicitar informacion adicional a la Unidad Orgéanica usuaria, si el
case lo amerita. De enconlraric conforme, elaborard el acta en donde se recomiende la baja de
aquellos bienes sobre los cuales recae alguna de las causales pravistas para dicho fin en la presente
Directiva, asi como la valonzacion de dichos bienes.

El expediente administrativo con el acta de conformidad mencionada en el parrafo precedente y los
antecedentes respectivos seran remitidos al Gerente Administracion y Finanzas para la aprobacion
ante el Concejo Municipal.

De ser observados, previa devolucién de los antecedentes, procederd a su reconsideracion ¢ a su
confirmacién debidamente fundamentada, devolviéndolos para que el Gerente de Administracion ¥
Finanzas lo ponga a consideracion del Concejo para su aprobacion mediante el Acuerdo respectivo

ARTICULO 44° DOCUMENTACION SUSTENTATORIA PARA LA BAJA DE BIENES

Culminado el acto administrativo de aprobacién de la baja de bienes. la Gerencia de Administracion ¥
Finanzas debera remitir el Expediente Administrativo acompanando el Acuerdo de Concejo a la Sub
Gerencia de Logistica y Maestranza, como responsable del Margesi de Bienes y a la Gerencia
Municipal para su registro comespandiente

ARTICULO 45° REMISION DE INFORMACION DE BAJAS A LA CONTRALORIA GENERAL

DE LA REPUBLICA
La Gerencia de Administracion y Finanzas remitira los Acuerdos de Concejo de las Bajas de su Bienes
Fatimaniales con la documentacién sustentatoria dentro de los siete (07) dias habiles a la Contraloria
General de la Replblica

ARTICULO 48° CUSTODIA DE LOS BIENES DADOS DE BAJA

Los Bienes Patnmoniales dados de baja seran cuslodiados por la Sub Gerencia de Logistica y
Maestranza hasta que se ejecute su disposicidn definitiva. Durante este lapso sera responsable de |2
cOnservacion adecuada de dichos bienes

ARTICULO 47° DISPOSICION DE BIENES DADOS DE BAJA

La disposicion de los bienes muebles dados de baja serd auterizado segun comesponda, por el
Concejo Municipal ylo Resolucién de Alcaldia, debera gjecutarse dentro de los cinco (5) meses de
emitida la Resolucién de Baja correspondiente, mediante los procedimientos de Subasta Publica o
Reslingida, donacién, transferencia o permuta, de acuerdo a los mecanismos establecidos en la
Directiva y sujeta a las limitaciones previstas en la Ley N” 29151, el Decrate Supremo N°007-2008-
YIVIENDA y la Ley Crganica de Municipalidades

En el caso que no sea posible realizar acto de disposicidn alguna respecto a ellos, el Concejo Municipal
padra disponar su eliminacion por incineracion y/o desiruccion
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ARTICULDO 48° REMISION DE INFORMACION A LA SUPERINTENDENCIA DE BIENES
ESTATALES

La Gerencia de Administracién y Finanzas esta obligada a registrar y aclualizar la mformacion de los
bienes patimaniales municipales en el Sistema de Informacion Nacional de Bienes Estatales en el
plazo de diez {10} dias habiles contados a partir de la expedicion de la Resolucion gue comesponda o
de suscnto el respectivo contralo, debiendo adjuntarse copla del Acuerdo de Concejo o Resolucion de
Alcaldia gue comesponda segdn el caso, asi come |a informacion sustentatoria respectiva. En el caso
de bienes inscribibles en los Reqgistros Pdblicos, el plazo se contara desde la inscripcion registral.

Tratandose de los actos suscepliples de inscripcidn en ios Registros Publicos, estos deberan ser
anotados preventivamente en la SINABIP, anotacion gque se convertira en definitiva luego de
culminada la inscapcién en los Registros Publicos.

CAPITULO Vil
r DISPOSICION FINAL DE LOS BIENES DADOS DE BAJA

ARTICULO 4%° DEFINICION
onsiste en la aprobacion de acciones gue implican desplazamiento del dominio de fos bienes de la
unicipalidad dados de baja.

ARTICULO 50° PROCEDIMIENTQ PRELIMINAR
La Sub Gerencia de Logistica y Maestranza en coordinacién con la Gerencia de Administracion y
Finanzas, sera la encargada de:

= 50,1 Identificar los bienes muebles patrimoniales que se encuentren en calidad de chatamra para
E: proceder a su venta via subasta plblica o subasta restringida siempre y cuando nd se haya
b comprometido su disposicién a favor de terceros.

1 -*‘-‘-’”}’J 802 Agrupar los bienas en lotes de acuerdo a sus nalurales.

503 Valorizar los lotes resultantes. Si el valor de los lotes fuese mayora 3 UIT, su venta se
realizara por Subasta Pdblica; de ser menor 0 igual, su venta sera por Subasta Restringida

504 Elaborar el Informe Técnico recomendando @ venla de |os bienes muebles con el
cronograma de actividades y la valorizacin correspondiente, el cual sera slevado a la
Gerancia de Administracion y Finanzag,

ARTICULO 51° EXPEDIENTE ADMINISTRATIVO
El Expedienta Administrativo que conlendra |o siguiente:

51.1. Acuerdo de Concejo Municipal o Resolucion de Alcaldia, que aprobd la baja de los bienes.

51.2. Informe Técnico

51.3. Ficha Técnica.

51.4. Muestra fotograficas de los bienes a subastarsa

515 Relacidn de bienes con las descripciones y caracteristicas de cada uno, estado de
conservacion, ubicacidn, Codigo Patrimonial y precio base de cada bien, de ser gl casa.

5186, Plazo para retfirar los bienes.

ARTICULO 52° DE LA DISPOSICION FINAL DE LOS BIENES

E| Concejo Municipal, previo dictamen de la Comisién commespondiente, aprobara la disposicicn final de
los biznes dados de baja, disponiendo su venta mediante Subasta Pdblica, su venta directa de ser el
caso, su donacion a entidades plblicas o privadas sin fines de lucre, la incineracidn de 105 mismos, ¢
cualquier oirg acio de disposicion,

En el caso de disponerse ia destruccién o incineracion de los bienes dades de baja, se hara en
presencia de Notario Pdblico, quien dard fe del aclo, Tambien debera ponerse en conocimiento del
Cirgano de Control Intemo, para su participacion mediante un representante en calidad de veedor.
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La donacion de bienes dados de baja se rige por las disposicionss de la Ley Orgénica de
Municipalidades N* 27972 vy la Directiva N 004-2008/5BN, @n lo que le fuera aplicable.

CAPITULO IX
VENTA POR SUBASTA PUBLICA O RESTRINGIDA DE LOS
BIENES DADO DE BAJA

ARTICULO 53° RESPONSABILIDAD DE LA VENTA
La Gerencia de Administracion y Finanzas, a fravés de la Sub Gerencia de Logistica y Maestranza es
el responsable de llevar a cabo las acciones de venta de los bienes dados de baja.

ARTICULO 54° VENTA DE BIENES DADOS DE BAJA

La venta se realizara a fravés de la modalidad de Subasta Publica, de conformidad con lo establecido
por Articulo 59° de la Ley N° 27972, Ley Orgénica de Municipalidades y aplicando lo dispuesto en las
bases de la Subasta Publica que apruebe &l Concejo.

ARTICULO 55° BASES ADMINISTRATIVAS

En las Bases Administrativas se daterminaran como minimo, los siguientes aspectos:

551 Modalidad de la venta por Subasta Publica o Subasta Restringida en calidad de chatarra, can
su respectiva Resolucion Administrativa

552 Relacién de los bienes a subastarse.

553 Caracteristicas de los bienes,

55.4. Precio base para las ofertas.

55.5. Depdsito en garantia,

556 Hora, fecha y lugar para la exhibicion de los bienes a subastarse y la realizacion de la
Subasia

55.7. Plazo para retiro de los bienes subastados,

55.8. Plazo para efeciuar el pago y entrega de los bienes.

ARTICULO 56° RESOLUCION PARA LA VENTA POR SUBASTA PUBLICA
Madianie Resolucion Administrativa aprobard las bases administrativas para la realizacion de la venla o
Subasta Publica

ARTICULO 57° CONVOCATORIA

Una vez aprobadas las Bases, |a Sub Gerencia de Logistica y Maestranza dispondra la publicacidn de
la convocatona en la Pagina Web de la Municipalidad, por una sola vez en el Diario Oficial El Peruanc y
en un diaric de mayor circulacion locsl, de ser &l caso,

Tratandose de la venta directa de bienes muebles considerados chatara, la Sub Gerancia de Logistica
¥ Maestranza dispondra la publicacion de la Convocatona en la Paging Web Institucional

ARTICULO 58° ACTO DE LA SUBASTA PUBLICA
El aclo da la subasta es llevade a cabo por un Mariillero Publico o Notaric Pablico. de ser el caso, 2n
presencia de un representante del Organo de Cantrol Institucional, en calidad de veedor

ARTICULO 59° SEGUNDA CONVOCATORIA

Fara |a realizacion de ls segunda venta por Subasta Plblica, los bienes cuya adjudicacion fuera
declarada desieria por falta de postores y los bienes abandonados. seran castigados en un 20%
raspacto del precio base de la Pnmera Convocatona,

ARTICULO 60° RESOLUCION PARA LA VENTA POR SUBASTA RESTRINGIDA.
Mediante Resolucidon Administrativa se aprobara las bases administrativas para la realizacion de la
wventa o subasta restringida bajo la medalidad de “Sobre Cemado”,

La
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ARTICULO 61° CONVOCATORIA

Una vez aprobadas las Bases, la Sub Gerencia de Logistica y Maestranza invitara a por lo menos ires
(3} postores para la presentacion de su propugsta, con una anticipacian minima de cinco (05) dias
habiles antenores al acto de Subasta Restringida.

ARTICULO 62° ACTO DE LA SUBASTA PUBLICA

El acto de la subasta es llevado a cabo por un Martillero Piblico o Notario Publico, de ser el caso, en
presancia de un represantante del Organo de Control Institucional, en calidad de veedor,

El Martillers Plblico deberd contar con los siguientes requisitos:

621 Deberd estar inscrto o registrado en el Registo de Martilleros Pdblicos de la
Superntendancia Nacional de los Registros Pdblicos = SUNARP,

B2.2 Mo debe haber dirngido mas de dos ventas por subasta conseculivas para la misma entidad
municipal durante un misme anfo.

ARTICULO 63° CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS DEL MARTILLERO PUBLICO
La Municipalidad deberd celebrar un Contrato de Prestacién de Servicios con el Martillero Pdblico, en el

que se deberan considerar las siguientes obligaciones a cargo de éste ditima:

831 Sus honoranos profesionates, los que no podran exceder del 3% del producte de la venta
efectiva, incluido los impuestos de ley.

632 Si por razones de fusrzas mayor sobrevinientes no pudiese dirgir Ia venia por Subasta
Fublica, debera comunicar su renuncia debidamente sustenlada a la Municipalidad con una
anficipacion de no menor de 48 horas & Ia realizacion de la Subasta Piblica.

3.3 Debe elaborar el Acla de Subasta remitiéndola a la Municipalidad conjuntamente con la
liguidacidn respectiva. en un plazo no mayor de 5 dias contados a partir de |a realizacion de la
subasta.

B3.4 Lo dispussto en el presente articulo es de aplicacion para el Juaz de Paz encargado de dingir
la vanta por subasta publica, en lo que le fuera pertinente.

ARTICULO 64° INFORME SOBRE RESULTADOS

Dentro de un plazo de 15 dias se informard de los resullados de la Subasta Pdblica a Is
Superintendencia Macicnal de Blenes Estatales para el comespondiente registro en el Sistema de
Informacion Nacional de Bienes Estatales, y al Organo de Control Institucional,

ARTICULO 65° VENTA DIRECTA

Cuando los bienes no sean adjudicados en Segunda Convocatona por Subasta Poblica, se efectuara la
disposicion final madiante venta directa descontandose como castigo el 20% respecto del altimo pracic
base; previa autonzacion mediante Acuerdo de Concajo.

El Concejo autonizara |a Venla Directa a la Gerencia de Administracion y Finanzas para que a traves de
la Sub Gerencia de Logistica y Maestranza organice y ejecuie ial disposicion, de acuerdo a lo
siguiente

651 El referido Acuerdo debers ser publicado en la Pagina Web Institucional, y en un diario de
mayor circulacion, de ser el caso, consignandose el lugar, fecha y hora de realizacion de g
venta, tambian podra utikzarse cualguier otro medio para publicar la Venta Diracta.

B5.2. Para paricipar como postor debera realizar la compra de las respectivas bases entregando su
oferta econdmica en sobre cemado y acompariando el 20% del imperte de su propuesta de
dinera o cheque de gerencia como garantia de fiel cumplimients.

653 Las ofertas se presentaran en el lugar, fecha y hora sefialados en sobre cemado y seran
recibidas por 2l Comitg o ol responsable de lievar 2 cabo |a venia, en presencia de Notario
Pdblica, procediendo a la apertura y la calificacién de las lres (2) majores propuestas, las
mismas que fendra derecho de ser mejoradas a wiva voz hasta determinar &l ganador,
resuliando adjudicatano el postor que haya presentado la mejor oferta,
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G5.4. El postor que cbtenga la Busna Fro, deberd realizar |a cancelacidn del lole o de los Dienes
adjudicados y el retiro de los mismos dentro del plazo previste en las bases; en caso de
incumplimiento perderd el dinero entregado en garaniia dejandase sin efecto 13 adjudicacion y
reasumiendo la Entidad la administracidn del lote o de l0s bienes.

§5.5. En caso procediera efectuar una Segunda Convocatoria se procedera a descontarse coma
castigo el 20% respecto del dltimo precio base.

B568. En caso se declare desierto en Segunda Convocatora por falta de postores o por abandong
de los bienes, procedera |l donacion de los mismos 2 una Entidad de Bensficencis Sacial o
dea ser el caso, procederd |a incineracion yio destruccion de los bienes.

ARTICULO 66 VENTA DE BIENES MUEBLES CONSIDERADOS CHATARRA
Se procedera a la venta directa de los bienes considerados chatama, previo Acuerio de Concejo,
siempre gue el valor total de los lotes sea inferiora 3 UIT (vigente).

e CAPITULO X
- INCINERACION Y/O DESTRUCCION DE BIENES MUEBLES DADOS DE BAJA

G
e
V/ARTICULO 67° INCINERACION Y/O DESTRUCCION

La incineracidn ylo destruccion de bienes muebles patimoniales es una accién administrativa por la
cual se procederad a eliminar bienes muebles que la Municipalidad de Surquille hubiese dado de baja v
no haya sido posible realizar un acto de disposicion mediante Subasta Pidblica, Venta Directa o
donacion a terceros, previo Acuerdo de Concejo. previo Informe del Comité de Altas, Bajas y
Disposicion Final de Bienes Patnmoniales, €l cual debera consignar la relacion de los bienes y demds
informacian pertinente,

et/ ARTICULO 68° DEL ACTA DE INCINERACION Y/O DESTRUCCION

s~ Culminado el Aclo de Incineracion y/o Destruccidn conducido por la Sub Gerencia de Logistica y
Maestranza, se debera elaborar el Acta que deja constancia de lo ccurride. El Acta sera suscrita por los
miembres del Comité de Allas, Bajas y Disposicion Final de Bienes Patrimoniales, ademas de un
representante de |a Cficing de Control Institucional, debiendo remitir Informe v copia del mismao al
Titular de |a Entidad en un plazo de diez {10) dias contados a partir de la suscripcién de ia mencionada
Acta

CAPITULC Xi
SANEAMIENTO DE BIENES

ARTICULO 69° SANEAMIENTO DE LOS BIENES PATRIMONIALES

Procadimiantos que se crientan & regulanzar la titulandad de los bienes, tratamiento contable de los
sobrantes y fallantes, resultantes de los invenlanos fisicas penddicos, y problematica legal de la
posesion de los Bienes Patnimoniales de la Municipalidad,

ARTICULO 70° RESPONSABLE DEL SANEAMIENTO DE BIENES PATRIMONIALES

La Gerencia de Administracion y Finanzas, a través de la Sub Gerencia de Logistica y Maestranza. es
la responsable de llevar a cabo los procedimientos para el saneamienic de los bienes muebles, para &l
caso de la problematica legal de los inmuebles, el Concejo Municipal dispondrd los lineamientos
necesanas para su implementacion.

ARTICULO 71° INFORMACION SOBRE BAJA DE BIENES MUEBLES
La Gerencia de Administracion y Finanzas, dentro de los diez {10} dias (tiles de aprobada |a baja de
los bienes muebles, remitird a fa Superntendencia de Bienes Macionales |a siguiente documentacion
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71.1 Copia del Acuerdo que aprusba la Baja. conteniendo la relacion detallade y valonizada de los
Bienes muebles y su valar en libros

Copia del Informe Técnico Legal.

Copia del Informe de las acciones que 58 vienen llevando para determinar las
responsabilidades a qus hubiare kigar,

e s |
e

b

DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS Y TRANSITORIAS

PRIMERA.- Las soliciiudes de alia ywo baja de Bienes Fatnmoniales gue a la fecha de aprobacicn de la
prasenta Directiva se encuentren pendientes de resolver, se sujetaran en o gue comesponda a lo
previsto en la presente Directiva,

SEGUNDA.- CASOS NO PREVISTOS.
En los casos no previstos en esta Directiva, serd el Concejo Municipal quien decida sobre &l desting final de
los bienes.

TERCERA.- CUMPLIMIENTO DE LA DIRECTIVA
T|La Comisién de Alas, Bajas y Disposicion Final de los Bienes Patrimoniales de la Municipalidad Distrital de
j Surguillo v la Gerencia de Administracion y Finanzas queda encargada de velar por el fiel cumplimiento de lo
prescrito en los ariculados de esta Directiva

CUARTA.- MODIFICACIOMES A LA DIRECTIVA

La Gerencia Municipal, la Gerencia de Administracidn y Finanzas y el Comité de Altas, Bajas y Disposicidn
Final de Bienas Patrimoniales, quedan facultades para proponer al Concejo Municipal, las meodificaciones
que sean necesanas a la Ordenanza del cual deriva esta Directiva,

DISPOSICIONES FINALES

PRIMERA - El producio de la venta ¢ disposicién de los Bienes Patrimoniales de propiedad de la
Municipslidad constituyen ingresos propios extraordinarios de I3 Enfidad

SEGUNDA.- No puede reglizarse ninguna accion de administracion o disposicion de bienes de
Fropiedad Municipal sin que exista un acto administrativo que lo autarice, de conformidad con las leyes
y disposicionas vigentes en matera de administracion y control de Bienes Patrimoniales de propledad
estalal,

TERCERA.- Los casos no previstos en la presente Direcliva, se regiran per lo normado en la Ley N®
27972, Ley Organica de Municipalidades, Ley N® 29151, Ley General del Sistema Macional de Bienes
Estatales y su Reglamento aprobado por Decreto Supremo N° 007-2008-VIVIENDA, en lo qua fuere
aplicable

CUARTA.- Déjese sin efecto las disposiciones que se opongan a lo dispuesto en la presente Directiva.

14



&

Municipalidad de Surguille

ANEXO 1

INFORME TECHNICO LEGAL

PROCEDIMIENTO DE:
ALTA

. DATOS GENERALES

NOMBRE DE LA ENTIDAD __

Il. DOCUMENTACION QUE SE ADJUNTA

1. DENUMNCIA POLICIAL

2. RESOLUCION DE PERMUTA

3. CONTRATO DE PERMUTA

4 ACTA DE ENTREGA

5. ACTA DE RECEPCION

6. ACTA DE ENTREGA-RECEPCION
7. RESOLUCIGN DE DONAGION

1

. BASE LEGAL 1)

8 CERTIFICADC DE DIPROVE

2 CERTIFICADD DE GRAVAMEN
10. NOTA DE ENTRADA A ALMACEN
11. INFORME DE TASACION
12 OTROS (especifique)

i

V. ANTECEDENTES {2

. DESCRIPCION DE LOS BIENES MUEBLES

a) Denominacién

b) Cédigo Patrimonial {para Baja)

¢} Detalie Técnico:
= Marca

+ Modelo

« Tipo

« Color

= Dimensicnes

« MNP de Sere

« N de Plags o Rodae

« N® de Motor

= N7 dae Chasis

= Afo de Fabricacdén

d) Estado de Conservacion: (3)
« Muevo (M)

+ Bueno (B}

* Regular {R)

= Malo (M)




Wl

Vi

Wik

(1

{2)

i3
(4}

Munbelpatidad de Surguillo

Fara gl caso del Procedimento de Alta o una Causal de Alta no tipificada;

&) Walor en {8/.)

) Causal de Alla

Para el caso dal Procadimiento de Baja o una Causal de Baja no Epificada.

e} Valor en {S1)

f )} Causal de Baja

ANALISIS (4

OBSERVACIONES O COMENTARIOS

COMNCLUSIONES ¥ RECOMENDACIONES

Surguillo, de del 201

| Frasidente del Comils de Altas Baas y
Disposicion Final de Bienes Painmoniaiss

Lhiarmbre 1 Ilrembsre 2

FAiembra 3

En éste espasia deberdn menclonsrse 58 rarmas legaies, silernos o de cardcler general. en los cusfes se sustentan ef
prococimeents de AMa o de Baja 3 redzar o kb soliched  de opinein favorabie para causal de Alta o de Baja no tpdcada
Sefnior fa documentacidn vy tos hechos gue sustentan bcmemal no tpificada o @ procedimientn de Alta o Baja segin sea
sl casa,

Marcar cen una X

En este punto deberd analzarse la informacdan v ia documsmasin presentsda onlos puntos 1l y 1Y

PS5 ose gelermina ta exmlencia de una causal no tipfcada ¥ se recemienda solicitar a by 58N la emesidn de opmitn favorsble

0 e determting y recomienda la Alta o Baja de los Bienes Musbles. seglin 582 &l 2as0



Mumcipalidad de Surquille
AMNEXO 2
BOTA N ozl

ACTA DE ACUERDO DEL COMITE DE ALTAS, BAJAS Y DISPOSICION FINAL

En las instalaciones de Munimpahdad Distrital de Surquillo, ubicada en . ; e
dal distrite de . e, provincia de Lima, Departamento de L|ma a Fas AT
horas del dia ... de ................... del 201._., en el gjercicio de las funciones y atribuciones del
Comité de Altas, Bajas y Disposicion Final de los Bienes Patrimoniales, regulado por su
raspectiva Directiva, aprobada por Resolucion Gerencial N® PR s~ - y -
e el 201 58 reymeron en virtud de el

Fﬂs mtegrantﬂs dal C::.'rmlte de M!as Bajas y Disposicidn anal de IGE BIEHEE Pammnnua]es qua
a continuacion se mencionan:

Los integrantes del mencionado Comité han  sido r:iemgnadns mediante
Resolucidn................. N defecha.... .. da......o.o.. 820N Ejl

La sasion tiene por finalidad evaluar las soliciludes de (Alla o Baja) de los bienes musbles,
presentadas por el Comité de Altas. Bajas y Dispesicion Final de los Bienes Patrimoniales y
sustentadas mediante el expedients administrativo que contiens el Informe N™ .o, de
fecha ... de ... del 201 .. emitido por éste

Los hechos de la sesion son los siguientes:

HECHOS:

Los acuerdos son |os siguientes:

ACUERDOS:

o habiendo ofro tema a lratar, se levania |la sesidn a las .............. horas del dia ... ds
Ldel 204,

i)

{"Y  En este punto deberdn especificarse las observaciones pertinentes sobre I3 participacién de o miembros del

Comié de Altas. Bajas v Disposicion Final de Bienes Palrimoniales o de olias personas,
& ) Fiemas de lgs miembros del Comité de Altas, Bajas y Digposicin Final de Bienes Patrimoniales,



Mumcipalidad de Surquillo

AMEXO 3

FICHA DE INCORPORACION DE TIPOS DE BIENES MUEBLES AL CATALOGO
NACIONAL DE BIENES MUEBLES DEL ESTADO

I
|ENTIDAD SOLICITANTE :
i

| FECHA DE PROPUESTA : .......liindiciin.
i —_— -

1.- DENOMINACION DEL BIEN

2.- VALOR DEL BIEN : (51.) ANO
HISTORICO
ACTUALIZADO NETO
DE TASACION

3.- TIEMPO DE VIDA UTIL DEL BIEN : { en afios )

\ J&
: : '\;";{:fr 4.- EXPLICAR LA FUNCION, TRABAJOS Y/O USOS QUE SE DESARROLLA CON EL
; L BIEN:

5.- DESCRIPCION DEL BIEN Y DE SUS PARTES PRINCIPALES :




Mmuﬁjpﬂli di Surgualio
6.- DETALLE TECNICO DEL BIEN :

MARCA

MODELO
TIPO

MATERIAL DE FABRICACION:
FECHA DE FABRICACION

DIMENSIONES O MEDIDAS (en cm.} :

OTROS (DEFINA) :

7.- PROPUESTA DE CODIGO PARA EL CATALOGO NACIONAL DE BIENES MUEBLES:

GRUPO GENERICO

CLASE 4

TIPO DE BIEN

8.- OBSERVACIONES:

9.-COPIA DEL MANUAL DE INSTRUCCIONES PARA LA INSTALACION, USO YO
MANTENIMIENTO DEL BIEN; ¥ DE SER EL CASO, FOTOGRAFIAS DEL BIEN.

Presidente del Comité de Altas, Bajas vy
Disposician Final de Bienes Patrimoniales

Miembro 1 Miembro 2

Miembro 3
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Municipalidad de Surquilla

FORMATO DE TRANSFERENCIA DE BIEMNES

PARA SER DADOS DE BAJA

DEPENDENTIA DE ENTREGA DEPENDENCIA QUE RECIBE

Mok i L3 P, Hommbon e |n Dep.
Cadign dh i Dwp. Cidige de la Dep, -
Ubtcachn Fiskes Wibdcachon Fisloz

Fecha o s

SALIDA
FUERA CEL
PALACID
MLMICIFAL

FECHA
PAGIMNA

|FECHA LHE LLEGADA:

DEL ARTICULO

TRASLADOS

|y DE-UnLOCAL AOTRD

{ D BE Ukis GEREMCIA A GTRA GERENCIA
) LR GEREMNCIA & UNA 208 GERENDA
[0S LA SLR GER A LNA GERENTA
|3 LA BURGEN. A OTHA B GEREMNC

W B el Gerente | Sub Gerente VR B del Comite de Allas, Bjas v Daposicon Fial de os

de Ly Cependencia que entragas Bienes Patmmonaies

T Recibi conlpme
Gatente § Sub Garenin
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RESOLUCION GERENCIAL N°081.2011/GAF-MDS

Surguilio, 0% de Noviembre del 2011
EL GERENTE DE ADMINISTRACION Y FINANZAS;

Visto, el Informe N® 225-2011-SGLM/GAF-MDS, de fecha 18 de febrero de 2011, emitido por la Sub
Gerencia de Logistica y Maestranza, donde solicita la elaboracion de la Direcliva de Altas, Bajas y
Disposicidn Final de los Bienes Patrimoniales de acuerdo a lo previsto en la Ordenanza N® 221-MDS,
Reglamentc de Sansamiento, Administracion y Disposicion de Bienes Patdmoniales de ia
Municipalidad Distrital de Surguillo;

CONSIDERANDO:

Que, los gobiemos locales gozan de autonomia politica, econdmica y administrativa en los asunios de
su competencia, de conformidad a lo dispuesto en @l articulo || del Titulo Preliminar de la Ley Orgénica
de Municipalidades, Ley N° 27972, en concordante con el Articulo 194° de la Constitucidn Politica del
FPerd, modificado por la Ley N® 27680, Ley da Reforma Conshitucional del Capitulo XV del Titwlo 1V,
sobre descentralizacion,;

Que, mediante Ley N? 28151 de fecha 30 de noviembre del 2007, se establece las nomas que regulan
el &mbito, organizacién, atribucidn y funcionamiento del Sistema Nacional de Bienes Estatales, en el marco
del proceso de modemizacion de la gestidn del Estado y en apoyo y fortalecimiento al proceso de
descentralizacion;

Que, meadiante Decrata Suprema N® 007-2008-VIVIENDA, de fecha 14 de marzo del 2008, se aprueba el
Reglamento de la Ley N” 20151, Ley General del Sistema MNacional de Bienes Estatales;

Quea, la Garencia de Administracidn y Finanzas ha elaborado la Directiva de Altas, Bajas v Disposicion
Final de los Bienes Patrimoniales de la Municipalidad Distntal de Surguillo, con el objativo establecer
disposiciones y procedimientos para las altas, bajas y disposicion final de bienes municipales que
forman parte del patrimonio municipal.

Que, la Gerencia de Asesoria Juridica, Gerencia de Planeamiento. Presupuesto y Cooperacitn
Intemacional y la Subgerencia de Logistica y Maesfranza han revisado en forma conjunta el proyecto de
la Directiva en mencién, adecuada 3 la Ley N? 29151 Ley General del Sistema MNacional de Bienes
Estatales v su Reglamento aprobado por Decreto Supremo Mo, 007-2008-Vivienda, asimismo a la
Ordenanza N 221-MDS y como a las demas normas aplicables sobre la materia;

Que. estando al mérito de lo expuesto y en usc de las facultades conferidas en el numeral 6} del
Articulo 20° de la Ley Organica de Municipalidades N* 27972 y en la Primera Disposicién Transitoria y
Final del Titulo LIl de la Ordenanza N® 221-MDS,

SE RESUELVE:

ARTICULO PRIMERQ.- APROBAR la Directiva de Altas, Bajas y Disposicion Final de los Bienes
Patrimoniales de la Municipalidad Distntal de Surquillo, que consta de once (11) Capitulos y setenta y
un (71} Artlcules, Disposiciones Complementanas y Transitoras y Disposicionas Finales,

ARTICULD SEGUNDO.- La Directiva que se aprueba &5 de observancia obligatoria para todas las
dependencias de la Entidad.

ARTICULO TERCERQ.- E| Comité de Altas, Bajas, y Disposicir Final da los Bienes Patrimoniales de
ia Municipalidad Distrital de Surquillo conjuntamente con fa Gerencia de Administracidn y Finanzas sa
encarparan de velar por ef cumplimiento de lo establecido en |a presente Directiva que se aprueba.

ARTICULO CUARTO.- NOTIFICAR &l prasente acto resclutivo a los Srgancs estructurados de la Municipalidad
Distrital de Surquilla, con las farmalidades estabjedidas por Ley, para conooimiento y fines consiguientes,

REGISTRESE, C{]I\JPNIDU I:‘.":E ¥ CUMPLASE.
|I 1
VR 1 |
.-'ll i
@ Mumuw,uhw DE SPRQUILLO

w/

FEDRO YSUABANCHEZ

GEREMTE DE pum KISTRACION ¥ Sinenzas




